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. Enquadramento

Com o objetivo de mitigar os prejuizos causados pelos incéndios rurais, em particular a
destruicdo de pastagens destinadas a alimentacdo de animais das espécies bovina, ovina
e caprina, foi criado um apoio extraordindrio destinado aos produtores pecudrios cujas

exploracdes foram afetadas.

O apoio visa compensar a aquisicdo de alimentacdo animal, enconfrando-se previsto no
n.° 1 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 98-A/2025, de 24 de agosto, e regulamentado pela
Portaria n.° 289-A/2025/1, de 1 de setembro.

A medida aplica-se ao territério do continente e abrange as freguesias dos concelhos
identificados na Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 126-A/2025, de 28 de agosto,

correspondentes as dreas afetadas pelos incéndios.

ll. Objetivo

O presente Manual tem como objetivo auxiliar os Candidatos interessados, que cumpram
os critérios de elegibilidade, no preenchimento e na submissdo do respetivo formuldrio de

candidatura ao apoio, e/ou Entidades credenciadas.
Sdo detalhadamente apresentadas as funcionalidades relativas:

- Ao acesso ao Formuldrio;
- Arecolha da informacdo nos diversos separadores de preenchimento;

- A submissdo do Formuldrio.

As regras e critérios de elegibilidade estdo vertidos na Portaria n.° 289-A/2025/1, que
estabelece as respetivas condicoes de atribuicdo, bem como, a Resolucdo do Conselho

de Ministros n.° 126-A/2025, que delimita o dmbito territorial e temporal do apoio.

Os mesmos critérios de elegibilidade, e demais informacdo do Apoio estdo também
disponiveis para consulta no Portal do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas,

l. P. (IFAP, I. P.) em, Ajudas/Apoios » Medidas Excecionais de Apoio.
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Previamente a apresentagdo da candidatura, os interessados devem inscrever e manter
atualizados os dados relativos a identificagdo do beneficidrio (IB), no sistema de

informagado do IFAP, I. P., pedindo-se especial atengao para os seguintes campos:

- CAE - deve estar preenchido e ser vdlido;
- NIB - deve estar vdlido.

lll. Acesso ao Formuldrio de Candidatura

As candidaturas sdo submetidas eletronicamente através do formuldrio préprio

disponibilizado na plataforma iDigital, no portal do IFAP, I. P., (www.ifap.pt).

Podem ser efetuadas diretamente pelo Candidato na Area Reservada do Portal, em O
Meu Processo » Candidaturas » Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais 2025, ou
através das Entidades reconhecidas, numa das Salas de Atendimento, no acesso a Gestdo
de Formuldrios e Candidaturas » Ano 2025 » Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais
2025.

Para submissdo de candidaturas diretamente pelo Candidato

Para aceder ao formuldrio deverd efetuar o seu login na Area Reservada do Portal (Figuras
1e?2).

IFAP S8
% "\'_".A' " O AP ANUDAS/APOIOS INFORMACOES ESTATISTICAS PAGAMENTOS APOIO BENERICARIO E Q\ PUBUCACOES NEWSLETTER (ANTIGO) TESTE

AC - INTERVENCAD B.3.6

PEPAC - X
COMTRATUALIZACAO £ PAGAMENTO DOS APOIOS APROVADOS

PON IFAP - REGRESSO A NORMALIDADE

EXPLOSAO NO PISO 0 £ PISO -1 DO EDIFICIO DA RUA CASTILHO - ATNACAO PCN DO IFAP

VITIS CAMPANHA 2024/2025 - RESULTADO DA HIERARQUIZAGAO & DECISAO DAS

IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

App FAP Madie Newsiener PN Eportugol

Dendncias Subscrigho

L)

Figura 1 — Acesso drea reservada do Portal do IFAP
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ENTRAR no portal REGISTAR utilizador

REGISTAR
ou -
TRAR
Esqueci me da Palavia chave

Marual do Registo do Beneficibrio no Portal IFAP

Maa intermagh

Figura 2 - Efetuar login na drea reservada do Portal do IFAP

Apds o login na “Area Reservada” do Portal do IFAP acede ao menu “O Meu Processo”

(Figura 3).

Bem-vindo

Nome Do Nifap 63... w
A

PU 2025 - PRORROGAGAO DO PERIODO DE CANDIDATURAS ATE 26 DE MAIO

2025/04/30
VITIS 2024/2025 - REGISTO DE PEDIDOS DE PAGAMENTO

2025/04/01
PCN IFAP - REGRESSO A NORMALIDADE

2004111728

BPLOSAD NO PISO 0 € PISO -1 DO EDIFICIO DA RUA CASTILHO - ATIVAGAO PCN DO IFAP

2024127

VITIS CAMPANHA 2024/2025 - RESULTADO DA HIERARQUIZAGAO & DECISAO DAS

Node: IsiDa39:-1

‘SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAD 1FAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Prvecdade Contactos Manuais App IFAP Mobile Newsterter PhgResadios Eporu,gol
Acessibdidade Perguntas Frequentes Formulanos Dendncias Subscrigdo

Poliica de Segurancs de Informacho Ugagbes Uteis Minutss. RSS Feeds

Browsers de suporte. Tabela de Pregos Tutoriais. @ ® @ @

Maps Norma ISONEC 27001:2013 Legisiagho

Figura 3 - Acesso ao Menu “O Meu Processo”
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Selecionar o menu “Candidaturas” (Figura 4)

O Meu Processo\

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espago é seu e contém informagdes do seu interesse, Utilize-o e explore-o

0 Meu Processo

Atalhos ®

Consulta de funcionalidades relativas a campanhas
anteriores e de funcionalidades descontinuadas.
o«

Consulta de Informagio sintese sobre Processas.
Obtenclo de informagBes referentes a dividas &
respetias referéncias Multibanco.

Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP

Mo
Disponibilzaglo de manuals referentes 35 diversas
funcionalidades disponivers em O Meu Processo.

®

edidos de Informagd:
Abrir Pedidos de informago em O Meu Processo

Abrir Sugestdes em O Meu Processo

© Identificagdo do Beneficiario (1B)

Consulta, alteragbes @ erros de 1B

© Candidaturas

Entrega. alteracdo e consulta de candidaturas para 3 cAMPanha/anc em
curso: PU. VITIS, Isenc3o da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio Animals:
Inteng3o de Candidatura. Comunicacio de Transferéncias (RPS. RPA.
MAA. FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais)
IndemnizagBes por ataque de Lobo Ibénco. Medida Excecional e
Tempordria - aves, suinos e produclo de ovos & de leite de pequencs
ruminantes. Apoio Excecional de crise.

®

© Superficies

Consulta e obtengo de Parceldrio (IE e P3) de Pedido de Comunicagio &
Alterag3o de Uso - Pastagens Permanentes e de Documento de
Caracterizacio de Parcela para efeitos de Bolsa de Terras (DGADR).
Visualizador (SIP, Listagem de Compromissos MAAFTA.

-

@ Animais

informagBes e ages referentes ao Registo Animal (SNIRA - Ovinos &
Caprinos, Bowinos, Suinos e Apicultura), consulta de Componente
Pecudnia (IP), consulta & atualizagdo de Efetivo Pecudrio (A). entrega &

© Apolos ao Investimento

20133 Rural @ P 2020)

®

© pagamentos

Obtengdo de sobre Paga efetuados.

e o Sancdes & Garantias
Ativas e Demonstracio de Resultados - Pagamento de Apoios 30
Investimento

®

O Seguros

Obtengio de informacbes retativas a Seguro de Colbeitas. Seguro Viticola
de Colneitas e Seguro de Frutas e Horticolas - Organizagdes de Produtores
(elegiveis no dmbito dos Fundos Operacionais).

© Autorizagdes

Consulta e subscrigdo de Autorzagdes (Disponibilizaco de dados 3
terceiros. Sistema de Aconseihamento Agricola e Linha de Crédito
PRODER/PROMAR).

Figura 4 — Menu “Candidaturas”

Descer ao fundo da pdgina e clicar em *Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais
2025" (Figura 5).

© Formulario de comunicagdo da
ocorréncia

Abrir Formuldnio de comunicacdo da ocorréncia em indemnizaces por
ataque de Lobo Ibérco

4

© Medida Excecional e Temporaria - aves,
suinos e produgdo de ovos e de leite de
pequenos ruminantes

Abrir Medida Excecionsl @ Tempordria - aves, suinos e produclo de ovos &
de lexte e pequencs ruminantes em Candidaturas

o

Apoio pecudrio extraordinario - Incéndios rurais 2025
RecolnaConsutta
o

© Recolha/Consulta

Abrir Recoiha/Consults em ADOIO PRCUSNO extraordindrio - INCENdIos rurals
2028

®

© Medida Excecional e Temporaria - Aves,
Leite de Pequenos Ruminantes, Suinos e
Vinho Certificado - 2* fase

Abrir Medida Excecional e Temporéria - Aves. Leite de Pequencs

Ruminantes. Suinos e Vinho Certificado - 2° fase em Candidaturas
®

© Apoio Excecional de Crise
Abrir Apolo Excecional de Crise em Candidaturas

®

Declaragdo de comercializagdo FHF
Declaragio de comercializagho FHF
®
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Figura 5 - Acesso Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais 2025
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No caso da recolha de candidaturas diretamente pelo Beneficidrio o NIFAP e o NIF
aparecem automaticamente preenchidos. A Pdgina de Pesquisa de candidatura
possibilita ndo sé a criagcdo de uma candidatura no botdo “+Criar’, como também a

pesquisa de versdes de documento j& criadas, mediante os critérios escolhidos.

Recolha/Consulta

Instrugdes: Para atualizar o seu documento deve premir o bot3o "Procurar...” (apenas a ultima versao), surgindo numa tabela abaixo o resultado. Seguidamente deve premir o bot3o "Substituir” (o
qual surgira no lado direito da linha que Ihe & apresentada). Para consultar o seu documento deve escolher o critério da sua pesquisa (Gltima versdo ou todas as versdes) e premir em "Procurar...". O

resultades surgirdo numa tabela mais abaixo.

NIFAP + Criar...
NIF/NIPC
Estado do Documento | Todos s
N.® do Documento

Utilizador

© Ajuda

Q, Procurar... Apenas a dltima versdo 3

Figura 6 — Pagina de Pesquisa

Para submissdo de candidaturas através das Entidades Reconhecidas para o efeito

Se o acesso for efetuado por entidades externas, credenciadas para recolha e submissdo
de candidaturas, deverd ser selecionado no menu iDigital » Gestdo de Formuldrios e

Candidaturas » Ano 2025 » Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais 2025.

DAM/UAJE
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Apds o login na Area Reservada do Portal do IFAP acede ao ponto menu “Aplicacdes”

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMAGOES  ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS  APOIO BENEFICIARIO | AREA RESERVADA Q_ PUBUCACOES  NEWSLETTER (ANTIGO)  TESTE

-

Certificagdo

VITIS 2024/2025 ~ REGISTO DE PEDIDOS DE PAGAMENTO

2025/04/01

PCN IFAP - REGRESSO A NORMALIDADE

202012

EXPLOSAD NO PISO 0 E PISO -1 DO EDIFICIO DA RUA CASTILHO - ATIVAGAO PCN DO IFAP

202411727

VITIS CAMPANHA 2024/2025 - RESULTADO DA HIERARQUIZAGAO & DECISAO DAS

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO 1FAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Princdade Comacon Mauns p— [o— PNgRezadios  Eportugal
Acessibdidade Perguntas Frequentes Formulérios Denunciaz Subscrigho

Polnica de Seguranca de Informaglo Ligacdes Ureis Minutss RSS Feeds

Browsers de supone Tabela de Precos Tutoriss loXololC)

Mapa Norma ISO/EC 27001:2013 Legisiagio

e o — g o — Ficha Téenica | © 2016 Portal do IFAP

Figura 7 - Area Reservada - ponto menu “Aplicacdes”

No ponto de menu “Aplicacdes” clicar no link “iDigital” (Figura 8)

£ OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMACOES  ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS  APOIO BENEFICARIO  AREA RESERVADA E Q, PUBLICACOES ~ MEWSLETTER(ANTIGO)  TESTE iém'“d""
Lo ouradinhaM21 ¥
Ares Reserveds > Aphcagies
= T000S 05 MENUS APLICAGOES
OFAP >
AUDAS/APOIOS >
i
INFORMAGOES >
ESTATESTICAS >
PAGAMENTOS. >
me s heerda Do
APOIO BENERCIARIO >
AplicagBes Node: IsI0439:
Certificagio >
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO (TIL DOCUMENTACAD 1FAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Consactos Manusis App IFAP Mobie Newslercer PNf’rQ:_,;.m\m m
Acesubdidade Perguntas Frequentes Formularies. Dendncias Subscriche. R
Politica de Seguranga de Informagia LigagBes Ueis. Minutas RSS Feeds
Browsers de suporte Tabela de Pregos Tutoras [OJOROXC)
Maps Norma ISOAEC 27001:2013 Legisagie
. p— s T— Ficha Técrica | © 2016 Portal do IFAP
B #3620 H coweere 93520 ==

Figura 8 - “iDigital”
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ApOs clicar no ponto de menu “Gestdo de Formuldrios e Candidaturas” (Figura 9)

& Douradinha M21 fvm1covid) =

gt s
iDigital
Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP,

iDigital

@ Gestdo de Formularios e
Candidaturas

AnG 2025, Ano 2023, Ano 2022, Ao 2021 &
Ano 2020

@5

cidade - Suporte - ISOAEC 27

Figura 9 - “Gestdo de Formuldrios e Candidaturas”

Dentro do ponto de menu “Gestdo de Formuldrios e Candidaturas” clicar em “Ano 2025”

(Figura 10)

& Douradinha M21 (vm1covid) *|

Gestao de Formularios e Candidaturas

Ano 2025, Ano 2023, Ano 2022, Ano 2021 e Ano 2020

t3  Gestio de Formulirios e Candidaturas Q
© Ano 2025 © Ano 2023 © Ano 2022
Apolo pecusrio extracrdinirio - Incéndios Quadro tempordrio de crse Ajuda excecional de adaptagio dos
rurais 2025 ® produtores dos setores agricolas. 20 abrigo do
® Rleg Delegado 2022467, de 23 margd
®
© Ano 2021 © Ano 2020
Medida Excecional e Tempordeia - Aves. Leite Medida Excecional e Tempordia - aves. suinos
de Pequenos Ruminantes, Suinos e Vinho e produg3o de ovos e de leite de pequencs
Certificado - 2* fase ruminantes
® ®

Menu@T versic 5.2.0 (395-1)

Figura 10 - “Ano 2025"
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E apds clicar em “Apoio pecudrio extraordindrio — Incéndios rurais 2025 (Figura 11)

Ano 2025

Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais 2025

@ Apoio pecuario
extraordinario - Incéndios

rurais 2025
Recoiha / Consult
®

MenuOT versio 5.2.0 (3951

£ Douradinha M21 (vm1covid) =

Figura 11 - “Apoio pecudrio extraordindrio - Incéndios rurais 2025"

Para entrar no formuldrio de candidatura clicar no ponto de menu “Recolha/Consulta”

(Figura 12)

T
= & Douradinha M21 (vm' cowd) ~
Apoio pecuario extraordinario - Incéndios rurais 2025
Recolha / Consulita
5 Apolo pecuirio 2028 Q
© Recolha / Consulta
.\:‘; Recolha / Consulta em Apoio pecuino extraordinirio - Incéndios rurai
Figura 12 - “Recolha/Consulta”
DAM/UAJE
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ApOs clicar no ponto menu Recolha/Consulta € direcionado para a pdgina de pesquisa,

deve ser preenchido o campo do NIFAP ou do NIF do Candidato e caso este cumpra os

critérios de elegibilidade, nomeadamente, deter exploracdo ativa em pelo menos uma

freguesia elegivel, € aberto o formuldrio de candidatura (Figura 13).

Recolha / Consulta

Instrugées

£ Dourntinba M2 fumicoad) B Mera

D release 20250929.1727) (3623

Figura 13 - “Pagina de Pesquisa”

Nesta pdgina sdo mostrados os seguintes campos e botdes:

NIFAP Campo pré-preenchido para utilizador “Candidato” com os dados inseridos no login
+ Criar... Botdo que permite a criagdo uma nova candidatura
NIF/NIPC Campo pré-preenchido para utilizador “Candidato™” com os dados inseridos no login

Estado do Documento

Todos v
campo que permite restringir uma pesquisa para

candidaturas j& criadas, de acordo com o estado em que o documento se encontra,
para sele¢cdo do utilizador

N.° do Documento

Campo que permite restringir uma pesquisa para candidaturas j& criadas.

Utilizador

Campo de preenchimento automdtico, sem intervencdo do utilizador. Identifica o
utilizador que acedeu & aplicacdo

<, Procurar...

Botdo que permite executar uma pesquisa de acordo com os critérios selecionados
pelo utilizador. Serdo listados todas os documentos j& criados que satfisfacam os
critérios.

Todas as Comunicacdes

botdo que permite restringir uma pesquisa para candidaturas j& criadas, de acordo
com o estado da comunicagdo, para selegdo do utilizador

Manual do Utilizador

DAM/UAJE

Botdo que abre o Manual do Utilizador relativo ao preenchimento e submissdo do
formuldrio de candidatura
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1.1. Criar uma candidatura

O botdo “+ Criar” da pdgina de pesquisa permite ao utilizador dar inicio ao preenchimento
do formuldrio de candidatura.

Ao clicar no botdo é aberto o respetivo formuldrio de candidatura no separador “Rosto”
(Figura 14).

& Douradinha M21 vmicond) I8 Menu
Guardar
Tipo de documenta: P.Ajuda All Animal - Incé
Nome: Nome Do Nifap NIFAP: NIF/NIPC
Estado: Neve (0) Validado em: (N/A) Submetido em: (N/A)

2025 (CANAIR2S) Tipo: Normal (NOR) N.* do documentos: § Versio: 2 Utiizador Titular: Douradinha M21 (vt covid)

Criado em (N/A) por (N/A)
Ultima aiteragio em (N/A) por (N/A)

Rosto

Formuliric desmaterializado, nio deve ser remetido para o IFAP em papel. e/ou assinados

Quanda por uma Entidade deve ser fornecida uma cépla ao Candidate. s dispenivel apés a submissio.

Identificagho do Requerente

Elementos relativos

Efetivo pecuirio

Marcas de Explaragio

PTCAXD!

Figura 14 - Formuldrio de Candidatura — Separador Rosto

A primeira intervencdo no formuldrio serd clicar no botdo “Guardar” no topo da pdagina

para que todos os dados trazidos a candidatura sejam guardados no separador.

O formuldrio de candidatura é composto pelo cabecalho da pdgina, onde consta a
informacdo relativa ao tipo de documento, & identificacdo do Apoio, o n.° do

documento/versdo e o estado atual do documento de candidatura, idenftificacdo do
beneficidrio candidato e do utilizador que acedeu ao formuldrio.

DAM/UAJE
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Os botdes da pdgina (surgem apds a primeira vez que sdo guardados dados num

separador):
Editar Botdo que permite o preenchimento nos campos do formuldrio. E necessdrio editar a
candidatura para conseguir recolher informagdo nos separadores
L Botdo que valida ainformacdo recolhida no formuldrio. Antes da submissdo da candidatura,
a mesma terd de ser sempre validada
T Botdo que permite a submissGo da candidatura no Sistema de Informagdo do IFAP, apds a

sua validagdo e caso se verifique sem qualquer erro impeditivo

Botdo que executa um relatério que contem toda a informacdo recolhida em todos os
Irnprimir... separadores possibilitando a sua impressdo. Disponivel apenas apds a submissdo da
candidatura.

Botdo que permite eliminar o documento definitivamente, ndo sendo passivel recuperar a

Eliminar... . N
informacdo

Cair Botdo que permite sair do Formuldrio

Deve ser clicado sempre que os dados trazidos & candidatura no separador “Rosto” tenham

Atualiza dados sido alterados

E ainda composto por 4 separadores:

Separador onde ficam disponiveis os dados da candidatura relativos ao Beneficidrio, animais,

Rosto . - e
especies e marcas de exploracdo elegiveis

Separador onde o Candidato aceita os pressupostos do termo de aceitacdo e a “Politica de

Termo de Aceifacao o dade" do IFAP, 1. P.

Minimis Declara¢cdo | Separador onde o Candidato declara as condicdes e requisitos e aceita os pressupostos
de Compromisso referentes aos auxilios de minimis no setor agricola

Separador onde sdo mostrados todos os erros que impedem a submissdo da candidatura, bem

Erros/Avisos ) . . - . .
como, os avisos/alertas informativos e estes Ultimos para tomada de conhecimento do candidato
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1.1.1. Separador Rosto

Este separador estd dividido da seguinte forma:

- ldentificacdo do Requerente;

- Elementos relativos ao Efetivo Pecudrio e ds Marcas de Exploracdo.
Neste separador o Beneficidrio ndo tem de preencher qualquer campo (Figura 14).

Para candidaturas criadas, mas ainda ndo submetidas, se alguma informacdo no SNIRA
for alterada, apds ainformacdo ser guardada uma primeira vez no separador, € necessArio
voltar a atualizar a candidatura, para tal deverd clicar no botdo “Atualiza Dados” (Figura
15)

Elementos relativos

Efetivo pecusrio Marcas de Exploragio

Figura 15 - Bot@o “Atualiza Dados”

1.1.2. Separador Termo de Aceitagao

Para que seja possivel recolher informacdo é necessdrio que o separador esteja editdvel,

para tal basta clicar no botdo “Editar”, no topo da pdgina (Figura 16).

Este separador € de preenchimento obrigatério para todos os Candidatos.
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Termo de Aceitagao

O termo de aceitagho & autenticado com a submissio do formulério

Aceito os pressupostos do termo de aceitaglo:

Figura 16 — Separador “Termo de Aceitagcdo”

Apds uma leitura atenta do texto, e pretendendo manter a candidatura deverd manifestar

a sua concorddncia:

- Aceitando os pressupostos do termo de aceitacdo, para tal basta colocar um
picolete no campo correspondente.

Sempre que os pressupostos do Termo de aceitacdo ndo sejam aceites pelo Candidato
serd apresentado um erro impeditivo de submissdo da candidatura no separador

"Erros/Avisos”.

1.1.3. Separador Minimis Declaragao de Compromisso

Para que seja possivel recolher informacdo é necessdrio que o separador esteja editdvel,

para tal basta clicar no botdo “Editar”, no topo da pdgina (Figura 17).

Este separador é de preenchimento obrigatério para todos os Candidatos.
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Minimis Declaragdo de Compromisso

© Candidato declara, 30 abrigo do ® 1408/2013 @ do n.* 2023/2831. na sua vers3o atualizada, que:

N Seq N* Contribuinte

s w oA e N

1534506

Figura 17 — Separador Mininis Declaracdo de Compromisso

Apds uma leitura atenta do texto, e pretendendo manter a candidatura deverd proceder

ao preenchimento do separador:

- Os pontos 1 e 2 sdo de preenchimento obrigatdrio, devendo indicar onde se
enquadra (escolhe apenas o ponto 1 ou o ponto 2);
» Se escolhido ponto 1 tem obrigatoriamente de:
o Escolher pelo menos uma das alineas de a) a d);
o Indicar pelo menos 1 (um) NIF no quadro.

- Declara aceitar os pressupostos dos pontos 3, 4, 5 e 6.

Os erros de preenchimento deste separador serdo apresentados no separador

“Erros/Avisos".

1.1.4. Separador Erros/Avisos

Neste separador serdo mostrados todos os erros e alertas de validacdo da candidatura (os

indicados na imagem sdo a titulo de exemplo) (Figura 18):

DAM/UAJE 14
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- Erros Impeditivos — impedem a submissdo da candidatura;

- Alertas — mensagens de informacdo/avisos, ndo impedem a submissdo da
candidatura.

Erros/Avisos

origem cédigo Descricio

Complemento

Figura 18 — Separador Erros/Avisos

Campos da pdgina:

, 4 _ Alertas, ndo impede a submiss&o da candidatura
Simbolo o
- Erro impeditivo & submissdo da candidatura

Separador onde se encontra o erro a corrigir ou ao qual o alerta diz respeito,

Origem clicando em cima do link de origem o utilizador serd automaticamente direcionado
para esse separador

Cédigo Cédigo interno do erro ou do alerta

Descricdo Descricdo do erro ou do alerta correspondente ao cddigo
Complemento Mensagem da atuacdo necessdria para corre¢cdo do erro ou do alerta
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1.2. Submissao da Candidatura

Apods o preenchimento de todos os campos em todos os separadores que constituem o

formuldrio de candidatura, deverd proceder a validacdo.

Para tal basta clicar no botdo “Validar” do topo da pdgina (imagem infra). Este botdo
apenas esta disponivel apods clicar em “Guardar”, caso tenha algum separador em modo

de edicdo o botdo ndo estard disponivel.

Editar Validar Submeter... Imprimir... Eliminar... Desistir Sair

Caso a candidatura apresente erros de validacdo, os mesmos serdo listados no Separador

“Erros/Avisos”, carecendo de correcdo.

Apss correcdo de todos os erros listados deverd validar a candidatura e, se o formuldrio
ndo apresentar erros, serd dada mensagem a indicar que o documento foi validado com

SUCeSSO.

Nesta fase serd disponibilizado o botdo “Submeter”’, o qual deve ser clicado para
desencadear a submissdo da candidatura. Para efeitos de atribuicdo do apoio, apenas

serdo consideradas as candidaturas submetidaos.

E mostrada a mensagem da caixa infra para que confirme a intencdo de submisséo da

candidatura (Figura 19)

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANAIR25 com n.® 17 e vers3o 1 do beneficidrio
NOME DO NIFAP com NIFAP

Figura 19 — Caixa de submissdo da candidatura
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O prazo de submissdo enfre clicar no botdo “Validar” e no botdo “Submeter” € de um

minuto. Sempre que este periodo seja ultrapassado € mostrado o erro abaixo (Figura 20).

0 ORA-20005: O documento CANAIR25-17-1 ndo pode ser submetido. O documento deve ser x
validado até 1 minutos antes de ser submetido. ORA-06512: na "CAN CANPKO002_09", linha 2980
ORA-06512: na "CAN.CANPKO002_09", linha 1630 ORA-06512: na linha 1

L L e s o LS e

NOME DO NIFAP rcom NIFAF

Submeter

Figura 20 - Erro de submissdo por expirar o prazo entre a validacdo e a submissdo

Deverd voltar a validar a candidatura e clicar em “Submeter”. Desta forma a candidatura
enconfra-se submetida. Por fim, apenas terd de clicar em “Fechar” na mensagem da caixa

(Figura 21).

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento CANAIR25 com n.° 17 e vers3o 1 do beneficiario NOME DO NIFAP i com NIFAP
+foi submetido com sucesso.

Fechar esta janela

Figura 21 — Caixa confirmagdo de submissdo

DAM/UAJE 17
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A candidatura considera-se formalizada com a submissdo do formuldrio na aplicacdo

informdtica.

NGo sdo aceites formuldrios em papel, preenchidos e/ou assinados manualmente,

ainda que podendo ser impressos, ndo devem ser enviados para o IFAP.

1.3. Imprimir uma candidatura

S é possivel imprimir uma candidatura apds a sua submissdo.

O relatério que contempla toda a informacdo recolhida no formuldrio de candidatura
submetida pode ser impresso para arquivo do candidato, mas ndo deve ser enviado ao
IFAP.

Este relatdério é executado no botdo “Imprimir” da barra de comandos

Editar Validar Submeter Eliminar Desistir Sair

Quando a candidatura é formalizada por uma Entidade deve ser fornecida uma copia do

relatério ao Candidato, documento que confirmard a submissdo da candidatura.

1.4. Eliminar uma candidatura

E possivel eliminar uma candidatura j& criada que se encontre no estado Inicial ou Vdlido,

podendo atuar de duas formas:

Usando o botdo “Eliminar” no topo da pdgina da candidatura que se pretende eliminar
(Figura 22)
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& Dourndirhs M21 (wnlcowd) 18 Menu

Editar  Valdar  Subemess primic | Eliminae. esistic | Saie
Tipo de Tipor 1 Usikzador Trular:
Norme: Nome Do Nifap L — Criado em 2025.09.30 20:2285 por

Estado: Iniclal (1) Validado em: (N/A) Submezido e (N/A) Ultima alteragho em 2025.09-30 20:22:55 por

Rosto

papel,

Identificacdo do Requerente

NIE/NIEC NEAP

Nome/Denominagho Socisl

Nome Do Nifap

Elementos relativos

Efetivo pecudrio Marcas de Exploragio

Figura 22 - Botdo “Eliminar”

Ou na pdagina de pesquisa, selecionando a candidafura que se pretende eliminar e

clicando no botdo “X” da linha (Figura 23)

& Douradinha M21 tvntcond) B Meru

Recolha / Consulta

InwtrugBes: Indique o entério da sus procura € prima em Procurar..” s resultados surg3o ruma tabela mais aboto, Pode eacolher se o3 resulzadas apenas indiuem a Uitma vers3o do documento o se induer tdas a5 versdes. Para ariar um novo documento indique o NIFAP ¢ prima em “Criar
NEAP +Criar.
NIFINIPC
Estado do Documento  Todos '
N.* do Docu

Utiizador | v covid

QProc A X . ©4juda

N'doDoc.  Versso Tipo NIFAP  NIFINIPC Nome Estado Data de Submissao Desm. Unidade Organica
I IZI 5 1 (NOR) Normal 1 . NOME DO NIFAP *_ (1) nicial Substiuie
Amostrar a pagina 1 de 1 (linha 13 1 de 1 linhas) 1

Pedido Ajuda Alimentagio Animal - Incindios rurais 202507 (v1.0.0 release 20250029.1727) (362.3)

Figura 23 - Bot&o X eliminar

Em ambas as situacdes apds clicar nos botdes € aberta uma caixa de texto que pede a
confirmacdo do utilizador, caso pretenda continuar a agcdo deve clicar no botdo “Ok”,

caso ndo pretenda deve clicar no botdo “Cancelar” (Figura 24).
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Tem a certeza que quer eliminar este documento?

Figura 24 - Confirmagdo de eliminagdo de candidatura

Apss a eliminacdo, a candidatura passa ao estado “Eliminado”. A candidatura eliminada
fica em histérico, disponivel apenas para consulta, sem possibilidade de edicdo. Caso o

Candidato pretenda pode criar outra candidatura (Figura 25)

2 Douradicha N21 fvmicond) 3l Menu

Recolha / Consulta

N'doDoc.  Versio Tipo NIFAP  NIFINIPC Nome Estado Data de Submissao Desm. Unidade Organica
rd 5 1 (NOR) Normal NOME DO NIFAP 1) Eliminado

Amostrar a pagina 1 de 1 (linha 12 1 de 1 finhas) 1

Figura 25 - Estado de candidatura eliminada

1.5. Substituicdo de Candidatura Submetida

E possivel efetuar até 2 substituicdes de uma candidatura submetida. A substituicdo efetua-
se afraves do botdo “Substituir” da Pagina de Pesquisa. Apenas as candidaturas que se
enconfrem no estado submetido podem ser substituidas, as versdes de candidatura que

se encontrem noutros estados nGo tém o botdo “Substituir” ativo (Figura 26).

DAM/UAJE 20
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2 Nome Do Niap 8 e

Recolha/Consulta

£3

NIFAP +Criar.

@4juds

N.° do Doc. Versio  Tipo NIFAP  NIFINIPC Nome Estado Data de Submisséo Desm. Unidade Organica
rd 17 1 (NOR) Normal NOME DO NIFAP | (4) Submetido 2025-10-03 12:30:30 (BEN_00) BENEFICIARIOS IFAP
& 7 2 (SUB) Substituicso NOME DO NIFAP | (4) Submetido 2025-10-03 14:42:40 (BEN_00) BENEFICIARIOS IFAP
rd 17 3 (SUB) Substituicso NOME DO NIFAP | (4) Submetido 2025-10-03 14:43:12 (BEN_00) BENEFICIARIOS IFAP

A mostrar a pagina 1 de 1 (linha 1 a 3 de 3 finhas) 1

Figura 26 — Pagina de Entrada - lista de candidaturas criadas

Quando selecionado o critério “Todas as versdes”, surgem na pdgina todas as

candidaturas que cumpram o critério selecionado.

Botdes da pdagina:

’ Botdo que permite visualizar ou editar um documento de candidatura

Botdo que permite a eliminagdo de uma candidatura que ndo se enconfre submetida, a
versdo da candidatura passa para o Estado -1 Eliminado

Botdo que permite a substituicdo de uma candidatura j& submetida para que seja efetuada
qualquer alteracdo/correcdo

Substiluir...

[Comuni:agaes nio arquivadas ¢]

——— N Botdo para selecdo de um critério de pesquisa, apenas surgem na lista as candidaturas que
Comunicagdes nao arguivadas | A .
| Comunicacées arquivadas | i cumpram o critério selecionado

| Todas as Comunicagies o

Apss substituir serd gerada nova versdo do mesmo formuldrio, em modo de edicdo no
separador “Rosto”, para que o utilizador volte a recolher toda a informacdo no formuldrio,

como indicado no ponto 1.1. - Criar uma candidatura;

Deverd clicar no botdo “Guardar”, carecendo de serem efetuadas as acdes descritas no
ponto 1.2 — Submissdo da Candidatura, deste Manual, para efetuar novamente a

submissdo do formuldrio de candidatura.
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IV. Disposi¢coes Finais

Em termos de enquadramento juridico, aplica-se o disposto nos diplomas legais referidos
no ponto | - Enquadramento.

Qualguer omissdo ou eventual confradicdo presente neste manual deverd ser
considerada uma imprecisdo, ndo Ihe conferindo qualguer cardacter vinculativo.

22
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