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1. Apresentacao

A presente Norma tem por objectivo definir os procedimentos para a tramitagao
dos Processos de Contraordenagao (PCO).

Esta Norma deve ser aplicada de forma sistematica a todos os processos deste
tipo em que a CCDRC intervem.

2. Legislagdo de Enquadramento

A presente Norma de Procedimentos & enquadrada pelos seguintes diplomas
legais:

o Lei n° 50/2006, de 29 de agosto, alterada e republicada pela Lei n° 89/2009, de 31
de agosto e Declaragdo de Retificagdo n° 70/2009, de 1 de outubro — Lei-Quadro
das Contraordenagdes Ambientais (LQCA).

o Decreto-Lei n° 433/82, de 27 de outubro, na redacgéo que lhe foi dada pelos
Decretos-Lei n° 356/89, 17 de Outubro e n° 244/95, de 14 de Setembro e pela Lei
n° 109/2001, de 24 de dezembro, aplicavel subsidiariamente.
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Lei n® 50/2006, de 29/08,
alterada pela Lei n°
89/2009, de 29/08 e

Declaracio de Retificacdo
n° 70 /2009 de 1/10.

Decreto-Lei n°® 433/82
na redacc¢do dada pelos
Decreios-Lei n° 356/89
€ n°244/95 e Lein®
109/2001

2. Instrugao do Processo de Contraordenacgao

2.1. O Instrutor, através do secretariado das contraordenagdes, no GEP, notifica o
Arguido da infracgao através de Notificagdo, nos termos e para os efeitos do art.°
49° 49° -A e 54° se aplicavel, da L.Q.C.A, solicitando que junte aos Autos prova
da sua situagdo econémica, designadamente, apresentando copia da Ultima
declaragio de IRS para (pessoas singulares) ou de IRC (pessoas colectivas), bem
como, neste Ultimo caso, de certiddo permanente de registo comercial de pessoas
coletivas.

Nota:

A Notificagdo & enviada ao Arguido por carta registada com aviso de recegao. Quando a
carta nao for reclamada, a CCDRC solicita as autoridades policiais a notificagéo pessoal do
arguido, ou caso esta ndo seja possivel, reenvia a notificagao ao arguido por carta simples.

2.2. O arguido, apés notificado, pode:

- Pedir redugdo ou pagamento voluntario de coima, nos termos dos art’s 49°-A, e
54° respetivamente, da L.Q.C.A., segue-se para o passo 2.3, 3.7 e 3.8. -
apresentar defesa, nos termos e para os efeitos do art.° 49° da L.Q.C.A. (segue-se
0 passo 2.6.).

- nada fazer.

2.3. O Instrutor (no caso de haver solicitagdo para a redugcdo ou pagamento
voluntario de coima), verifica a legalidade da procedéncia do pedido feito pelo
Arguido (por escrito) para proceder ao pagamento com redugado ou voluntario da
coima, elaborando Relatério de Redugdo de Coima (R.C) ou relatério de
Pagamento Voluntario (P.V.) com proposta de decisdo. (seguem-se os passos 3.4
ad.7)

2.4. Se o Arguido néo apresenta defesa escrita, segue para o passo 3.1. Caso
contrario segue 2.5.

2.5. O Arguido apresenta defesa escrita.

Nota:
O Arguido pode apresentar defesa (prazo de 15 dias uteis):

- por escrito (neste caso o Arguido vem responder & acusagéo, contestando ou ndo a
pratica da infracgéo de gue é acusado);

- requerendo a produgdo de prova e ou o arrolamento de testemunhas (no maximo duas
por facto verificado até ao total de sete), as quais serdo ouvidas, salvo proposta de
arquivamento do processo ou entendimento que a sua audigdo em nada contribui para a
descoberta da verdade material.

2.6. O Instrutor procede a apreciagdo e ponderagéo da defesa apresentada e da
prova produzida no prazo de 180 dias, prorrogavel por mais 120 ou do pedido de
redugdo ou de pagamento voluntario de coima.

Nota:
Se necessario o Instrutor pode encetar diligéncias tendentes a recolha de mais provas.
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3. Tramitagdo dos Processos de Contraordenacao

Na sistematizacéo que se apresenta seguidamente consideraram-se as principais
etapas e passos da tramitagdo dos processos de Contraordenacéo. A numeragdo
adotada referencia cada etapa e passo ao fluxograma que se apresenta no ponto
4 desta Norma de Procedimentos.

ENQUADRAMENTO
LEGAL

ETAPAS E PASSOS DA TRAMITAGAO

Lei n® 50/2006, de 29/08

alterada pela Lei n°®
89/2009, de 29/08 e

Declaracéo de Retificagao
n° 70 /2009 de 1/10.

Decreto-Lei n® 433/82
na redaccgdo dada pelos
Decretos-Lei n°® 356/89
e n°244/95, e Lein®
109/2001

1.

Recepcao na CCDRC, registo do Auto de Noticia ou Participacao,

determinagio de Processo de Contraordenacdao e nomeacédo de Instrutor e
escrivao

1.1. A Secgéo de Expediente regista a entrada do Auto de Noticia/Participagao
enviado pela Entidade Autuante eencaminha-o para o Secretariado da Vice
Presidéncia que o encaminha & DSF que o remete & DSAJAL/DAJ.

Nota:

A Entidade Autuante pode ser, nomeadamente, a Policia de Seguranga Publica - PSP, a
Guarda Nacional Republicana - GNR, as Camaras Municipais, o Instituto de Conservagéo
da Natureza e Florestas (ICNF), os Servigos de Fiscalizagdo, do Ambiente ou das DSR-
Regionais da CCDRC.

1.2. O Secretariado da DSAJAL reencaminha o Auto de Noticia/Participagéo,
através do SGDC para o secretariado das CO.

1.3. Se a instrug&o do processo € da competéncia da CCDRC segue para o passo
1.5., e a seguir para o passo 2.1. Se ndo é da competéncia da CCDRC, segue
para o passo 1.6.

1.4. A DAJ/DSAJAL determina a instauragdo de PC, nomeia instrutor e escrivao.

1.5. O Secretariado das contraordenagbes (CO), ap6s colher despacho superior a
determinar a instauragio de processo de contraordenagéo, a nomear instrutor e
escrivdo, regista no GEP (base de dados propria relativa aos Processos de
Contraordenacgéo) e envia o processo para o instrutor.

1.6. O secretariado das CO (se a instrugio do processo ndo € da competéncia da
CCDRC) elabora oficio de envio do Auto de Noticia ou Participag&o a entidade
competente para efeitos de instrugdo/decisdo do processo, e remete-o
directamente para assinatura ao Vice Presidente/Directora de Servigos da
DSAJAL.

1.7. O secretariado das CO envia o Auto ou Participagao a entidade competente.
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Lei n° 50/2006, de 29/08
alterada pela Lei n°
89/2009, de 29/08 e

Declaracéo de Retificacao
n° 70 /2009 de 1/10

Decreto-Lei n°® 433/82
na redacgéo dada pelos
Decretos-Lei n° 356/89
e n®244/95 e Lein®
109/2001

3. Decisao final

3.1. Se a decisao nao for da competéncia da CCDRC (ex: V.F.V.) segue para os
passos 3.2.e 3.3. Se for da competéncia da CCDRC segue para o passo 3.4.

3.2. O Instrutor do processo (no caso de ndo ser da competéncia da CCDRC
proferir deciséo), elabora um Relatério e remete-o a Presidéncia com o processo,
acompanhado do respectivo oficio.

3.3. O Vice Preisente ou A Direcgao de Servigos da DSAJAL assina o oficio e
remete o processo, através do secretariado das contraordenagdes, a Entidade
competente para proferir a decisao.

3.4. O Instrutor (no caso de ser da competéncia da CCDRC proferir Deciséo,
elabora Relatério, RC, PV ou com proposta de Decisdo remetendo o processo a
DAJ para apreciacdo que o remete, para os mesmos efeitos, 8 DSAJAL.

3.5. ADSAJAL aprecia e remete ao secretariado das CO.
3.6. O secretariado das CO envia o processo a presidéncia para Decis&o.

3.7. O secretariado das CO remete o oficio de notificagdo, assinado pelo Vice
Presidente/ Directora de Servicos da DSAJAL ao Arguido, acompanhado do
Relatério RC ou PV ou Decisdo, da guia para pagamento da coima e custas,
quando aplicavel, dando 3 dias de dilagdo postal, e dispondo o Arguido de 20 dias
uteis a contar da recep¢éo da notificagdo da decisdo, para impugnacgdo, ao que
acresce 10 dias seguidos, para proceder ao pagamento da coima, nos termos do
art.° 58° n® 3 a) e art.® 88° n° 1 do R.G.C.O, aplicavel “ex vi” do art.® 2° da
L.Q.CA.

3.7.1 Se a deciséao for de arquivamento do processo é notificado o arguido através
de oficio assinado, conforme ponto 3.7. No caso de redugdo da coima ou
pagameno voluntario, remete-se o oficio de notificagdo ao arguido para que no
prazo de 10 dias uteis, posteriores a notificagdo proceda ao pagamento da coima
e custas, sob pena de, ndo o fazendo, o processo prosseguir os seus tramites
legais. No caso de ndo pagamento, segue para o ponto 3.2.Caso pague, segue
para o ponto 3.9.

Da-se sempre conhecimento a entidade autuante da Decis&o proferida.

3.8. O Arguido efectua o pagamento através de Multibanco ou na Tesouraria da
CCDRC e entrega/remete o respectivo comprovativo para a CCDRC.

3.9. O secretariado das CO recebe o comprovativo de que foi efectuado o
pagamento da coima, regista-o na aplicacdo GIAF e elabora informag&o a propor
o arquivamento do processo. Apés despacho superior arquiva-o no GEP, e
procede ao arquivo fisico do processo.
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Lei n® 50/2006, de 29/08,
alterada pela Lei n°
89/2009, de 29/08 e

Declaragao de Retificagdo
n° 70 /2009 de 1/10.

Decreto-Lei n® 433/82
na redaccdo dada pelos
Decretos-Lei n® 356/89
e _n°244/95, e Lein°
109/2001

4. Tramitagdao subsequente

4.1. O Arguido pode:
- Impugnar a decis&o junto da CCDRC (segue para o passo 4.2.);
- N&o impugnar a decis&o junto da CCDRC (segue para o passo 4.6)
- Pedir 0 pagamento em prestagdes da coima.

4.2. O Arguido impugna a Decisao junto da CCDRC, dispondo para o efeito de 20
dias (teis a contar da notificagdo, nos termos do art.° 59° do Regime Geral das
Contra-Ordenagdes, aplicavel “ex vi’ do artigo 2° da Lei-Quadro das Contra-
Ordenagdes Ambientais.

4.3. O secretariado das CO envia & DAJ/DSAJAL para andlise que, apos
despacho superior, mantém ou revoga a decisdo. Mantendo a deciséo, o
secretariado envia o processo para o Ministério Publico junto do Tribunal
territorialmente competente, no prazo de 20 dias Uteis, a contar da entrada no
atendimento da impugnagéo judicial, nos termos do artigo 52° da L.Q.C.O.que
julga o processo e profere despacho/sentenga.

Nao mantendo a decisdo e sendo esta revogada segue o processo para o ponto
3.7.se for de arquivamento. N&o sendo de arquivamento, segue para o ponto 2.6.

4.4. O secretariado das CO, junta a notificagao da sentenga judicial ao processo e
arquiva-o.

4.5. Se o Arguido n&o efectuar o pagamento da coima e custas vai para o passo
4.7. Caso contrario segue para 4.6.

4.6. O arguido efectua o pagamento da coima e custas, nos termos do ponto 3.8.

4.7. Nao se verificando o pagamento da coima nem havendo impugnagéo da
Decis&o, o secretariado das CO elabora oficio, no prazo maximo de 10 dias uteis,
para assinatura do Vice Presidente/Directora de Servicos da DSAJAL, e envia o
processo para o Ministério Publico junto do Tribunal Territorialmente competente,
para efeitos de execuc&o judicial, nos termos do art.® 89° do R.G.C.O.




4 - Fluxograma da Tramitacdo
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{ Continua na
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5. Anexos
Anexo 1
Envio do Auto/Participagao, a entidade competente para a Instrugdo/Deciséo

Atendendo a que o Auto de Contraordenag&o n°. , enviado aos nossos
servicos pela , se enquadra nos n°s do Decreto-
Lein® , de , junto tenho a honra de remeter a V.Ex.? o processo

em anexo, por a instrugao/decisao ser da competéncia dessa

Com os melhores cumprimentos.

O Vice Presidente/A Directora da DSAJAL

Anexo 2
Notificagido ao arguido da infraccao

Assunto; Notificagéo para efeitos do art® 49° da Lei n° 50/2006 de 29 de agosto, na sua redagéo
atual.

Fica por este meio notificado (a) nos termos e para os efeitos do art® 49° da Lei n° 50/2006, de
29 de agosto, na redagéo dada pela Lei n® 89/2009, de 31 de agosto (Direito de Audiéncia e
Defesa) do teor do Auto de Noticia/Participagdo, cuja copia se anexa, com base no qual foi
instaurado o Processo de Contraordenacdo registado nestes servicos com o N°
| IDAJIDSAJAL.

Com a conduta descrita infringiu V.Ex.? o disposto no art.°. ,doDLn®__/_ , de
|, constituindo contraordenagéo (leve/grave/muito grave) nos termos da alinea _, do n°

do art® , mesmo diploma legal, punivel com uma coima de € a€ , por
ser imputada a titulo de ___(negligéncia ou dolo) e por se tratar, no caso, de pessoa
singular/coletiva.

Fica ainda notificado(a) de que nos termos do art.® 49° da Lei n°50/2006 de 29 de Agosto, dispbe
de um prazo de 15 dias uteis a contar da recepgao desta notificacéo para, querendo, se
pronunciar por escrito em sua defesa, podendo constituir mandatario, juntar documentos
probatorios de que disponha e arrolar testemunhas, até ao méaximo de 2 (duas) por cada facto,
num total de 7 (sete).

Solicitamos a V.Ex.2 apresentagdo de copia da Ultima declaragdo de IRS/IRC ou outros
elementos que atestem a sua situagio econoémica e (no caso de pessoa coletiva) copia da
inscrigdo comercial na respetiva Conservatoria.

No caso de pretender pagar a coima com reducéo de 25%, tal como previsto no art® 49°-A da
Lei n® 59/2006, pode apresentar requerimento escrito, no prazo da defesa (15 dias uteis) junto
desta CCDRC, de que anexa copia.

Por Gltimo, informa-se de que, caso n&o opte pela redugdo da coima, podera, se cumpridos 0s
requisitos legais, solicitar o pagamento voluntario da coima até & deciséo, pelo valor minimo da
neglicéncia, nos termos do art.” 54° da Lei n°50/2006 de 29 de Agosto.

A referida defesa devera ser remetida a estes servigos, nela devendo constar o numero do
processo.

Com os melhores cumprimentos.
O (A) Instrutor (a)
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Anexo 3
Pedido de redugédo de coima

Assunto: Pedido de Pagamento de Coima, com redugéo de 25%
Processo de Contraordenagdo n.’___ / IDAJIDSAJAL

TESIAENTE/SEAEL ...ttt e ,
portador do B.L/C.C. n°.................. ,contribuinte fiscal n°................ , arguido(a) no
processo de contraordenagdo supra identificado vem assumir a autoria dos factos que lhe
foram imputados, manifestando-se arrependido e requerendo* a V. Ex.?, nos termos do
artigo 49°- A da Lei n® 50/2006, de 29 de Agosto, com as alterages da Lei n® 89/2009, de
31 de Agosto, o pagamento da coima, reduzida em 25% do montante minimo legal, que
neste caso se cifra em € ____ e custas no valor da unidade/metade da UC, em € __,
porque cessou a atividade ilicita.

Declara, ainda, que néo é reincidente.

O (A)Arguido(a)

* Nota: O pedido é apresentado no prazo de 15 dias (teis, apés notificagéo da acusagéo.

Anexo 4
Notificagdo Pessoal

Tendo sido devolvida com a indicagéo de * ", a notificago dirigida ao arguido
acima mencionado, vimos pela presente solicitar a V.Ex.? se digne proceder a notificagéo
pessoal, face ao estatuido no art.° 43° da Lei n°50/2006 de 29 de Agosto, ex vi art.° 115° n.°1 a)
do C.P.P.

Com os melhores cumprimentos.

O Instrutor (a)




>( NORMA DE PROCEDIMENTOS
ccdrc

ADMINISTRAGAO LOCAL

Anexo 5
Notificagao por carta simples

Na sequéncia de noftificagdo por carta registada com aviso de recepgao, remetida a V.Ex2
através do nosso oficio n° de de 2__, para o domicilio acima referido e
que nos foi devolvida através dos CTT em / / , vimos, nos termos do n°. 3 do
art.® 43° da Lei n° 50/2006 de 29 de Agosto, na sua redagéo atual, enviar a V.Ex.?, por carta
simples, a notificagdo para efeitos do art® 49° deste diploma legal, e a copia do Auto de Noticia
com base no qual foi instaurado o processo de contraordenacéo supra referenciado.

Nos termos do n.° 4 do mesmo art.° e diploma legal, devera V.Ex.2 considerar-senotificado (a)
no 5° dia posterior a data de expedigéo da presente notificagao.

Com os nossos melhores cumprimentos.

O (A) Instrutor (a)

Anexo 6
Notificagdo de testemunhas

Tendo sido arrolado como testemunha no ambito do processo acima indicado, vimos pela
presente notificar V.Ex.2 para comparecer no dia , pelas horas, nesta
CCDRC, sita @ Rua Bernardim Ribeiro, n.°80, Coimbra, a fim de ser ouvido relativamente
a matéria dos autos.

Mais informamos V.Ex.2 que a sua n&o comparéncia injustificada, determinara a aplicagao
de uma sangao até 5 UC, nos termos do art.® 50°, Lei n°50/2006 de 29 de Agosto, na sua
redagéo atual.

Com os melhores cumprimentos.

O (A) Instrutor (a)
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Anexo 7
Notificagdo da convocagao de testemunhas ao mandatéario forense

Pela presente fica V.Ex.2 notificado para apresentar, nos termos do n.° 2 do art. 44.°da LQCA, no
dia pelas horas, as testemunhas arroladas na defesa referente ao processo em
epigrafe, a fim de serem ouvidas em declarages, acto que ira decorrer nesta CCDRC, sita a
Rua Bernardim Ribeiro, n.°80, Coimbra.

Com os melhores cumprimentos.

O (A) Instrutor (a)

Anexo 8
Notificagéo do teor da Decisao ao arguido/mandatario

Pela presente fica V.Ex.? notificado do teor da Decis&o proferida no processo em epigrafe,
de que se anexa copia.

Fica ainda V.Ex.? notificado de que:

1. A condenagéo torna-se definitiva e exequivel se ndo for judicialmente impugnada no
prazo de 20 dias Uteis nos termos do art.° 59° do D.L. n°.433/82, na sua redagdo atual, e
em caso de impugnagao judicial, o tribunal pode decidir mediante audiéncia ou, caso o
arguido e o Ministério Publico n2o se oponha, mediante simples despacho.

2. Em caso de impossibilidade de pagamento tempestivo, deve comunicar o facto por
escrito a esta CCDRC.

3. A coima e as custas deverdo ser pagas no prazo maximo de 10 dias uteis apds a
decis&o se tornar definitiva.

Em anexo segue a Guia de Deposito n° ja preenchida em triplicado para
pagamento da coima e custas, 0 que podera efectuar em qualquer balc&o Multibanco ou
na Tesouraria desta Comisséo.

Apos o efectivo pagamento, muito agradecemos a V.Ex.? o envio em duplicado & DSAJAL
para conhecimento e posterior arquivo do processo.

Com os melhores cumprimentos.

O Vice Presidente/ Diretora da DSAJAL
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Anexo 9
Envio da Impugnacio Judicial do arguido ao Ministério Publico

Dando cumprimento ao disposto no art.’ 52.° da Lei n.° 50/2006, de 29 de Agosto, junto envio a
V.Ex.? a petigao de Impugnagao Judicial, apresentada pelo arguido, (mandatario forense) no
processo de contraordenagdo mencionado em epigrafe.

Esta CCDRC manifesta-se desde ja disponivel para os efeitos do disposto no art.° 70° do D.L. n°
433/82, com a redacgéo dada pelo D.L. n® 244/95,de 14/9, ficando a aguardar a comunicagao
da audiéncia.

Com os melthores cumprimentos.
O Vice Presidente/ Diretora da DSAJAL

Anexo 10
Envio do Processo N° ---/---,DAJ/IDSAJAL, para Execugdo de coima/custas ao
Ministério Publico

Arguido (a):
Na sequéncia do auto de noticia n°. , da , foi instaurado o processo acima
referenciado, tendo sido proferida a Decis&o n°. , pelo Presidente desta CCDRC que

condenou o(a) aurguido(a) no pagamento de coima uUnica no valor de € ------ (por extenso)
acrescida de custas no valor de €------ da qual, foi notificado(a) o (a) arguido (a) atraves de
carta registada com aviso de recegéo, nos termos do disposto no art® 43° da LQ.C.A. e, para
efeitos do disposto no art® 59° e seguintes do RGCO (impuganagéo juducial da decis&o) ou, para
efeitos do disposto no art® 88° do citado diploma legal (pagamento da coima), tendo o aviso
postal sido rececionado pelo arguido(a) em ---/----/---.

N3o tendo sido interposto recurso de impugnagdo, nem até ao momento sido efetuado o
pagamento da coima e, tendo ja decorrido os prazos a que se refere o art® 88° do D.L. n° 433/82,
de 27 de outubro, a sua redag&o atual, tornou-se a mesma definitiva e exequivel, pelo que vimos
solicitar a V. Exa. que se digne promover a respetiva execugao, nos termos do disposto no art’
89° deste diploma legal.

Com os melhores cumprimentos.

O Vice Presidente/ Diretora da DSAJAL




