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Nota prévia

Com o fim de se perceber o ambito e abrangéncia do fundo de maneio, entendeu-
se adequado divulgar um conjunto de regras e procedimentos a ter em
consideracdo por parte dos respectivos responsaveis.

Artigo 1° - Enquadramento Legal

O Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de Julho, prevé no artigo 32.° a possibilidade dos
servicos criarem Fundos de Maneio. Anualmente, o Decreto-Lei de Execugao
Orcamental define as condigdes e prazos relativos a constituicdo e liquidacdo dos
mesmos.

Artigo 2° - Definicao de fundo de maneio

Fundo de Maneio é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a
determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizacdo e
pagamento imediato de despesas de pequeno montante.

Pela sua natureza, o fundo de maneio considera-se uma caixa pequena, para
pagamentos de baixo montante, cuja movimentacdo é da exclusiva competéncia do
responsavel pelo mesmo.

Artigo 3° - Despesas de pequeno montante

Para efeitos do presente regulamento, consideram-se despesas miudas ou de baixo
montante, as despesas de valor igual ou inferior a 200 euros. Para efeito de
determinacdo deste valor, devemos considerar as despesas da mesma natureza, ou
seja, com a mesma classificagdo econdmica, realizadas com o mesmo fornecedor
num intervalo de 30 dias.

A realizacdo de despesas através de fundos de maneio serd sempre uma medida de
excepcao, devendo ser utilizado somente para pequenas aquisicdes, caso nao seja
possivel seguir os tramites legais a observar nos processos de aquisicao de bens e
servicos.

Os responsaveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas situagdes
de violagdao do presente regulamento interno.
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Artigo 4° - Caracterizacao do fundo

O fundo de maneio é nominal e s6 pode ser utilizado na realizagdo de pequenas
despesas enquadraveis na classificagdo econdmica para o qual foi constituido, até
ao limite autorizado.

Artigo 5° - Criacao dos Fundo de maneio

O fundo de maneio é autorizado pelo Senhor Presidente, sob proposta da Direccao
de Servicos de Comunicacdo e Gestdao Administrativa e Financeira (DSCGAF) e
constitui-se a ordem do responsavel pelo mesmo.

O despacho que nomeia o responsavel pelo fundo de maneio estabelece o montante
anual do mesmo e a rubrica de classificagdo econdmica a que fica afecto.

A cada rubrica de classificagdo econémica corresponde um fundo de maneio, sendo
gue cada detentor pode ser responsavel por varios fundos de maneio, tantas
quantas as classificagdes econdémicas definidas.

Os montantes referidos no artigo 7.9, alinea a), tém como limite maximo um
duodécimo da dotacao do respectivo orcamento, salvo se o Decreto-Lei de
Execucao Orcamental anualmente publicado vier estabelecer montante inferior.

Artigo 6° - Competéncia para a realizacao e pagamento das

despesas

A competéncia para a realizacdo e pagamento das despesas em conta de fundo de
maneio cabe ao responsavel pelo mesmo.

Artigo 7° - Fases do fundo de maneio; procedimentos

Ao fundo de maneio estdao subjacentes as seguintes fases:

a) Constituicao do fundo: suportados em despacho do Senhor Presidente da
CCDRC, sé&o criados os fundos de maneio nominais. Ao responsavel pelo
fundo de maneio é entregue inicialmente o montante correspondente a dois
duodécimos do mesmo (Anexo I). Este pagamento inicial é efectuado
preferencialmente por transferéncia bancaria, através do NIB respectivo,
indicado no formulario ou através de cheque emitido em nome do
responsavel.

Para tal, os responsaveis podem abrir uma conta bancaria para
movimentacao do fundo de maneio. Esta conta, cuja movimentacgdo é da sua
exclusiva responsabilidade, deve ser aberta em nome pessoal.

Nao obstante, quando o valor dos movimentos atingir o total do fundo de
maneio atribuido para o ano e, caso seja necessario, podera ser constituido
um reforco do fundo de maneio, por iniciativa da DSCGAF.
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A DSCGAF podera, se assim o entender, propor a anulagdo total ou
parcialmente de fundos de maneio, nas situagcdes em que se verifique
excessivamente dotados.

b) Reconstituicio mensal: mensalmente, o responsavel pelo fundo de
maneio entregara até ao ultimo dia Gtil do més os documentos de despesa
na DGFP, para efeitos de contabilizagdo do mesmo e emissao de cheque
nominal ou transferéncia bancaria, de montante igual ao da despesa
apresentada (Anexo II).

Os documentos devem ser organizados pela ordem sequencial apresentada
neste anexo.

Em circunstancia alguma podera existir despesa por contabilizar no final do
ultimo dia de cada més.

A reposicdo do fundo de maneio ndo devera incluir documentos com datas
anteriores a ultima reposigao.

Os documentos de suporte terdo de ser obrigatoriamente vendas a dinheiro,
facturas/recibos ou facturas acompanhadas do respectivo recibo cumprindo
todos os requisitos legais, nomeadamente o nome, a morada e o n.° de
contribuinte.

Nao sdo aceites taldes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designagdes
semelhantes, por nao satisfazerem os requisitos legais.

Todos os documentos devem estar devidamente assinados pelo responsavel.

c) Reposicdo no final do ano: no final do ano econémico, o fundo de maneio
sera anulado até ao ultimo dia Util do més, salvo se no Decreto-Lei de
Execugcao Orgamental anualmente publicado vier a ser estabelecido prazo
inferior.

Até ao ultimo dia util do més de Dezembro, para efeitos de anulagdao do
fundo de maneio, os responsaveis pelo mesmo, devem remeter
simultaneamente com os documentos de despesa referidos na alinea b), os
saldos existentes nas modalidades previstas (Anexo III).

Artigo 8° - Prazos para a apresentacao das despesas e
reconstituicao dos fundos de maneio

1. Até ao ultimo dia de cada més, o responsavel pelo fundo de maneio tem que
enviar a DGFP o Anexo II referido na alinea b) do numero anterior,
anexando os documentos de despesa digitalizados, para o e-mail (fundode
maneio@ccdrc.pt).

2. Até ao fim do 2.9 dia util seguinte do prazo referido no n.° 1, o responsavel
pelo fundo de maneio tem que remeter a DGFP os documentos originais.

3. Apds a verificacgdo da conformidade da documentacdo enviada, a
contabilidade emitirad as respectivas autorizagdes de pagamento.

4. Na posse destas, o tesoureiro emitird cheque ou transferéncia bancaria do
montante respectivo, a ordem dos responsaveis pelos fundos de maneio, até
ao dia 10 do més seguinte a que as despesas dizem respeito.
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Artigo 9° - Disposicao final

As duvidas que ocorram na aplicacdo deste regulamento serdo resolvidas por
despacho do Senhor Presidente da CCDRC.

Artigo 10° - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovacao.

Coimbra 31 de Dezembro de 2009

O Presidente da CCDRC

(Professor Doutor Alfredo Marques)
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ANEXOS
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ANEXO |

FUNDO DE MANEIO

Proponho os valores indicados no mapa:

DCriagéo dos fundos de maneio anuais

DReforgofanulagéo de verba

DTransferénma de valores entre rubricas

DSCGAF

/ / 20u0

OO

Despacho:

Autorizo o reforgo/anulagdo proposto
Autorizo a transferéncia entre rubricas

O Presidente

/

/2008

Autorizo a criagdo dos fundos de maneio anuais abaixo indicados

|Direcgéo de Serigos/DSR:

|Resp0nsével:

|NIB'

I:‘ ‘ Montante anual atribuido:

I:‘ ‘Reforgo:

I:‘ ‘Transferénma :

Documenta n®

Diata Operagdes “alar
/£ 20k |Dotagdo inicial
0,00
Classificagdes orgamentais Montantes
Cadigos Designacdes Fundo &nual Duodécimo Refur;gf Transferéncias | Actualfanual
anulagio
060201002 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
Totais Totais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

As operagdes de atribuigdo/reforgoiransferdncias dos montantes supra, tém cabimento no orgamento da CCORC.

Data:
A Contabilidade

Atesouraria

Transferi para a conta do responsével acima indicado, o montante de

0,00 eurns, correspondebta a um duodécimo dos fundos

de rnaneio supra, através de:

Chegue n®
Transferéncia bancaria

Data:

Regulamento Interno de Fundo de Maneio




ANEXO I

Mapa de entrega de documentos

|D\recgé0 de Senvigos/DSR

responsive

|N\E

NIE erada

Documento n®

hEsdAna:

O responsdvel pelo fundo de maneio

Data:

CONTROLO POR CLASSIFICAGAQ ECONOMICA

Rubricas da classificagdo econdmica

020102

020104

020108

020121

Q

020203

020209

020221

020225

TOTAL

Dotagéo anual

0,00

Datagdo mensal

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00,

0,00

Despesa acumulada no infco do més

0,00

despesa do més

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

despesa acumulada até ao final do més

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

SALDO ANUAL DISPONIVEL|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Despesa executada %

#0vil

#DIvAl

#DIvI

#0NDI

H0ONAI

#OAI

#00I

#DIvVA

#0Nvil

#0IVAI

#0MI

RELACAO MENSAL DOS DOCUMENTOS DE DESPESA

e Factura

Ll /Recibo

Classificagdo econdmica da d

espesa

020102

020104

020108

020121

020203

020209

020221

020225

Fornecedor

Combustiveis e
lubrificantes

Limpeza e
higiene

Material de
escridrio

Cutros bens

Canservagio
e benz

Comunicages

Utiizagén de
infra-
estruturas de
transpotes

Qutros:
servigos

TOTAL

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Totais

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Os fundos de maneio forarm

pelo montante de

[Cehegue ne]

I:‘Transferénma bancaria para o NIE acima referenciade

000 euros, atraves de

| sobre a conta xxo

O tesoureir

Data:



ANEXO Il - Instrugdes de preenchimento

Mapa de entrega de documentos

Classidicagdo econormica

Tinologia das despesas enquadriveis na rubrica

cadigo Designagéo
0102 |c & lubri carvéo, lenha, oxigénio e outros _velas, fosforos, etc
, | 020104 |Limpeza e higiene despesas referentes a materiais de limpeza e higiene a utilizar nas instalagdes do arganismo
K despesas com bens de consume imediato, que néo sejam Jerad de escritério (mobilizade), embora alguns sejam duradouros e inventaridveis & ndo se mostrem
020108 |Material de escritério directamente ligados 3 producio de bens e senvigos, coms, por exemplo, papel de impressora, lapis, agrafadores, furadores, etc
020121 |Outros bens Tem caracter residual. Inclui tados os bens que, pela sua natureza, néo se em qualquer das mibricas que
Cormpreende todas as despesas (incluinda as custos de senigos & materiais quand conjuntamente facturados) a satisfazer por trabalhos de reparagéo, consenagéo & beneficiagdo
020203 |Consenvagio de bens de bens iméveis e méveis
= despesas com telefones (instalagéu, aluguer, chamadas, mudangas e cargas telex, correios selos, taxas de apartados e prémios de
£ enz |e 8 vales) & trifeqo §
@
020221 |Utilizagéo de infra-estruturas de transportes |despesas com de auto-estradas, estradas, pontes, etc
Tem cardcter residual no contexto das aquisigées de senices, 56 Ihe devem ser afectadas as despesas que, de moda algum, ndv possam ser classificadas nas ubricas tipificadas
020225 |Outros semigos do respectivo sut
RELACAD MENSAL DOS DOCUMENTOS DE DESPESA
C 3 Smica da despesa
020102 | 020104 | 020108 | 020121 020203 | 020209 | 020221 | 020225
Data S Formecedor _ UEE=od TOTAL
ecibo combustives e Limpezae | Materiolce | oo Conservagéo Comicacses infra- Outros
Iubrificartes higiene escritdrio de bens estruturas de. servigos
transportes
2 Jan10 555  |Jo&o Francisco Lda 45,00 45,00
15Jani0] 33112 |Jose Esteves 15,00 15,00
3.0m10| @86 |Papelaria Rosado 5,00 5,00
71010 1 Francisco Jose 7,00 7,00
211010 5% Anténio Antunes 27,00 27,00
10an10] 125 |Reparadora do Centro 15,00 15,00
25-Jan-10) 333 Buto % 29,00 29,00
2-Jan10 2 Brisa 3,50 3,50
7omi0| 7 |Brisa 4,50 4,50
0,00
0,00
5,00
Totais 60,00 0,00 16,00] 0,00 0,00 71,00 0,00 8,10 0,00 0,00] 155,10




ANEXO Il

FUNDO DE MANEIO

Anulagido e reposigdo do fundo de maneio

| Direccdo de Senigos/DSR: ‘ Data Operagies

Walor

Datagdo inicial

|Resp0nséve|: ‘

|NIEI: ‘

Total

0,00

Classificagfes orgamentais Despesa caldos a

Dotagdo Final -
acurmulada repdr

Codigos Designagdes

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Totais 0,00 000 0,00

Mesta data, venho repor os saldos dos fundos de maneio que me foram atribuidos.

Para tal efectuo o seguinte movimento:

[ Jcnoqse e | rovaorse[ 200 somoonanco [ ]

I:' Transferéncia bancaria para a conta NB | |

I:' Erm dinheira

Daia.| Recebi o0 montante reposto Data:

O responsavel pelo funda de maneio O tesoureiro
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Nota prévia

Com o fim de se perceber o ambito e abrangéncia do fundo de maneio, entendeu-
se adequado divulgar um conjunto de regras e procedimentos a ter em
consideragdo por parte dos respectivos responsaveis.

Artigo 1° - Enquadramento Lega

|

QO Decreto-Lei n.¢ 155/92, de 28 de Julho, prevé no artigo 32.2 a possibilidade dos
servigos criarem Fundos de Maneio. Anualmente, o Decreto-Lei de Execucdo
Orgamental define as condigbes e prazos relativos a constituicdo e liquidagdo dos
mesmos.

Artigo 2° - Definicdo de fundo de maneio

Fundo de Maneio € um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a
determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e
pagamento imediato de despesas de pequeno montante.

Pela sua natureza, o fundo de maneio considera-se uma caixa pequena, para
pagamentos de baixo montante, cuja movimentagao € da exclusiva competéncia do
responsavel pelo mesmo.

Artigo 3° - Despesas de pequeno montante

Para efeitos do presente regulamento, consideram-se despesas milldas ou de baixo
montante, as despesas de valor igual ou inferior a 200 euros. Para efeito de
determinac¢do deste valor, devemos considerar as despesas da mesma natureza, ou
seja, com a mesma classificacdo econodmica, realizadas com o mesmo fornecedor
num intervalo de 30 dias.

A realizacdo de despesas através de fundos de maneio seréd sempre uma medida de
excepgdo, devendo ser utilizado somente para pequenas aquisigbes, caso nao seja
possivel seguir os tramites legais a observar nos processos de aquisigdo de bens e
Servigos.

Os responsaveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas situagbes
de violagao do presente regulamento interno.
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Artigo 4° - Caracterizacdo do fundo

O fundo de maneio é nominal e sd pode ser utilizado na realizagdo de pequenas
despesas enquadraveis na classificagdo econdmica para o qual foi constituido, até
ao limite autorizado.

Artigo 5° - Criacao dos Fundo de maneio

0 fundo de maneio € autorizado pelo Senhor Presidente, sob proposta da Direcgao
de Servigos de Comunicagdo e Gestdo Administrativa e Financeira (DSCGAF) e
constitui-se a ordem do responsavel pelo mesmo.

O despacho que nomeia o responsavel pelo fundo de maneio estabelece o montante
anual do mesmo e a rubrica de classificagdo econdmica a que fica afecto.

A cada rubrica de classificagdo econémica corresponde um fundo de maneio, sendo
que cada detentor pode ser responsdvel por vérios fundos de maneio, tantas
quantas as classificagdes econdmicas definidas.

Os montantes referidos no artigo 7.2, alinea a), tém como limite maximo um
duodécimo da dotagdo do respectivo orgamento, salvo se o Decreto-Lei de
Execucgado Orcamental anualmente publicado vier estabelecer montante inferior.

Artigo 6° - Competéncia para a realizacao e pagamento das
despesas

A competéncia para a realizagao e pagamento das despesas em conta de fundo de
maneio cabe ao responsavel pelo mesmo.

Artigo 7° - Fases do fundo de maneio; procedimentos

Ao fundo de maneio estdo subjacentes as seguintes fases:

a) Constituicio do fundo: suportados em despacho do Senhor Presidente da
CCDRC, sdo criados os fundos de maneio nominais. Ao responsavel pelo
fundo de maneio é entregue inicialmente o montante correspondente a dois
duodécimos do mesmo (Anexo I). Este pagamento inicial € efectuado
preferencialmente por transferéncia bancaria, através do NIB respectivo,
indicado no formuldrio ou através de cheque emitidc em nome do
responsavel.

Para tal, os responsdveis podem abrir uma conta bancaria para
maovimentacdo do fundo de maneio. Esta conta, cuja movimentagéo € da sua
exclusiva responsabilidade, deve ser aberta em nome pessoal.

Nao obstante, quando o valor dos movimentos atingir o total do fundo de
maneio atribuido para o ano e, caso seja necessario, podera ser constituido
um reforgo do fundo de maneio, por iniciativa da DSCGAF.
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A DSCGAF poderd, se assim o entender, propor a anulagdo total ou
parciaimente de fundos de maneio, nas situagbes em que se verifique
excessivamente dotados.

b) Reconstituicio mensal: mensalmente, o responsavel pelo funde de
maneio entregard até ao Ultimo dia Gtil do més os documentos de despesa
na DGFP, para efeitos de contabilizaggdo do mesmo e emissdo de cheque
nominal ou transferéncia bancaria, de montante igual ao da despesa
apresentada (Anexo II).

Os-documentos devem ser organizados pela ordem sequencial apresentada
neste anexo.

Em circunstancia alguma podera existir despesa por contabilizar no final do
hitimo dia de cada més.

A reposicdo do fundo de maneio ndo deverd incluir documentos com datas
anteriores a Ultima reposigéo.

Os documentos de suporte terdo de ser obrigatoriamente vendas a dinheiro,
facturas/recibos ou facturas acompanhadas do respectivo recibo cumprindo
todos os requisitos legais, nomeadamente o home, a morada e o n.2 de
contribuinte,

Ndc sdo aceites taldes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designagdes
semelhantes, por n&o satisfazerem os requisitos legais.

Todaos os documentos devem estar devidamente assinados pelo responsavei.

c) Reposicdo no final do ano: no final do ano econémico, o fundo de maneio
sergd anulado até ao Ultimo dia Util do més, salvo se no Decreto-Lei de
Execugac Orgamental anualmente publicado vier a ser estabelecide prazo
inferior.

Até ao lltimo dia atil do més de Dezembro, para efeitos de anulagdo do
fundo de maneio, os responsaveis pelo mesmo, devem remeter
simultaneamente com os documentos de despesa referidos na alinea b), os
saldos existentes nas modalidades previstas (Anexo III).

Artigo 8° - Prazos para a apresentacao das despesas e
reconstituicao dos fundos de maneio

1. Até ao dltimo dia de cada més, o responsavel pelo fundo de maneio tem que
enviar a DGFP o Anexo II referido na alinea b) do numero anterior,
anexando os documentos de despesa digitalizados, para o e-mail (fundode

maneio@cedre.pt).

2. Até ao fim do 2.° dia util seguinte do prazo referido no n.2 1, o responsavel
pelo fundo de maneio tem que remeter a DGFP os documentos criginais.

3. Ap6és a verificagdo da conformidade da documentacdo enviada, a
contabilidade emitirad as respectivas autorizagdes de pagamento.

4. Na posse destas, o tesoureiro emitira cheque ou transferéncia bancaria do
montante respectivo, a ordem dos responsaveis pelos fundos de maneio, até
ao dia 10 do més seguinte a que as despesas dizem respeito,
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Artigo 9° - Disposicao final

As dlvidas que ocorram na aplicagdo deste regulamento serdo resolvidas por
despacho do Senhor Presidente da CCDRC.

Artigo 10° - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovagdo.

Coimbra 31 de Dezembro de 2009

QO Presidente da CCDRC

Ll

(Professor Doutor Alfredo Marques)
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ANEXO |

FUNDO DE MANEIO

i Proponho os valores indicados no mapa:

Dcriat;ﬁu dos fundes de mansio anuais

DRefnn;nfanular;én de verba

O oOg

' |:|Transferﬂncia de valores entre rubricas

DSCGAF

/ / 20ux

Despacho:

Autorizo a criagio dos fundos de maneio anuais sbahio indicados
Autorizo o refargo/anulag3e proposto

Autorizo a transferéncia antre rubricas

O Presidente

7 / 208%

|Dir9cg§u de Servigos/DSA:

| ,:l ’ Manlanle anual atribuido.

‘REspunséval:

s

]
‘ I:l Reforgo: I
1 [ st ]

Documsnta n® l

i Data raghios Valor
{ /20xx |Dotagéo inicial

0,00

CinssHicagieh sapMmEris] Mot antes TaED|
ChdigoE Dasignosies Fliricho Arnial Duodéama Refn Transfardncias || Actualfanual |
0s0201002 0,00 0,00
0,00 D,00

0,00 0,08

0,00 a,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 G,00

0,00 0,00

| Totals | . _ Totais 0,00 0,00 0jon 0,00 0,00

Data:
A Conizhildade

As operagoes de alribuigHo/reforgo/transferéncias dos montantes supra, tém cabimenio no orgamento da CCORC.

i A taseurania

Trancled para a conta do responsavel acima indicado, o montante de
0,00 suros, correspondelia a um duodécimo dos fundos

do maneic supra, através dao.

Cheque n®
Transferénciz bancéria

Dala:

Regulamento Interno de Fundo de Maneio






ANEXOU

Mapa de enfrega de documentos

Decumenio

Mising ]
|D&E:g5u da Senigos/DER. ‘ O respensivel pelo zxdo de manein
Responsdvet _ J
L] LE-TET: Dala.
CONTROLO POR CLASSF) ECONOMICA oA I
Rubricas da cla!srri:ar g econdimea| 020102 | 020104 | OZ0108 | 0201238 a 020203 | (RROZ09 | OMFFE a
F 1 0;00]
Dctecioménsal] 0,00 0,00 .00/ oo  ood 0,0 gooj . g0o). . ppo 0,00
Dacpesa acumulicla ho ea do més | | 0,00]
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,40 0,00
desmeia acumdads std 30 nal Ge més 0,60 0,00) 0,00 0,00 000  oes ,00] 0,00
SALDG ANUAL L 0; 0,00} 0.00 [+ 0,00 0,00 6,00 D.00)
Daspasa arecutads % v A0V vl HOVD L] o) OV Lyl
RECAAD MENSAL DOS DOCUMENTOS DE DESPESA 3 A
Frinl ncanimica di i = 1
COGEOD | EM0L | oNiow | Ga0LrE ‘620703 020108 | QnoIzl | DI0225
peprry i Formecodor o] [ | e P20 TOTAL
i Mt tgws | maap | O bem || v | e
Irrwporm
0,00,
0,00]
0,60
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
D,00)
.00,
6,00
0,00)
0,00
0,00
0,00
0,00
6,00
0,00
0,00
2,00
4,00
Tatais "0 0,00) 0,00 0,60(" D00 0,60}, 0,00 00 000 0,00 0.0
00 euros, através e 0 {esoureo

Os fundes de manew foram reconsliluidas palo maontante da
Dchlq\u n‘i

DTﬂrLifurén::a bancaria para o NIB acima ieferanciada

wobre & conta rieng

Daw

ot

sl





ANEXD [i - Ingtruges de presnchimentio

Mapa de entregn de documentos

Codgo Dasignagis

Claswidicag 1o acondmizs

Tipslagi+ daa despusad snquadnbven na nbrza

000102 {Comiruzinms & lubrfitanies

YN04 [Lwnosza 6 higene

camo, lenha ooukma £ cutran compastos, wtlas, (slors, etc
H::;esas I6ferartas @ milenas da kmpatae }n;mns 2 ar nas insialagbes do omanizma

Hans

X018 | Materiz| da aserzing

|| caim [oures bens

despesas com bans de consumn smadato, gus ald ejam ¢ qun de eacréto fmabidirads, ambers siguns 3ejsm duradours B oenladiens 1 ndo 38 mettrem)

dueciamenta ligados d produgdo de bens B sBngIk, Cemd, pot prampla, papel d inyrecsona, lips squatadooe, furadares, ¢lc

Tem earseier rescdual Inclo tedes o2 bena que, gela $ua nanrers ndo s¢ ehquadrem em qualyuét daa rubnzas que antecedem

OXYT]) |Consenagzlo da hena

Compreands fodas a4 d44pasas (nclwnds 51 Co4log de nemgas 4 malendit aganga conjusiamantd lciurados) & $410la2ar poriEouass da epands, conaarnvagba 4 by
da beng imévers 8 movers

Bctagha

N7 ICcmuncogbes

despeeas com irleienes (n31¥agho. vlugurr, thamadas, mudangas ¢ camas desini: Ielex, conmeios |y L szi0a, lelegramdd, Eanas d 2padados ¢ primios de
ralps) w trdfone cadimplegrafica interngnicnal

Sengar

| | 0035 |Owros servgos

XA |Ndusagde da mba-sctndwa da iranspaten |divpeses Hlaemne

5 £Om prasTenica Be ato-esiada), sxirades, portss ate

Tom candcthi resitual ne conlealo dag aquisizies de cemgos 56 Ihe dovern esr lactadas 2= ducpesas nue, da mads slgum, ndo paseam ser claesricadas nas rubngae Iphicadas
do rerpacivg

[
S EPOREEY
piza || | Temrh orrmraacy I o s AL
T st iinad VT (v
7 | i)
JJanip] 556 |lods Francisco Lda 4508
15JaniD]  TI42  [Juse Extovar 18,00
Flan 10 &5 Papelana fnsado 500
naip 4 Francisco José 7.00
2010 & Antaruo Antunos FEAT]
\DJantn| 125 |Reparadara ao Ceniro T
m  winR 29,00
n Brsa 3,50
K 4,00)
Toiad ¥ b T X [

{

Felfs”





ANEXO LI

FUNDO DE MANEIO

Anulagiio e reposiciic do funde de manelo

l Direcc 8o de Senicos/DSR: ( Data Ouperacdiag Vakar

Dotagao inicial
Responsaval:

INEB: \

Classificagdes orgamontais

But'a;lu Einel Despesa Saldts a

Cadiges, Dusignagies Acismiilaca mpbr

ann
00
0,00
0,00
ago
000
o0
000
0,00
D00
Totais | i i*a i 0,00 opol 000

Masla data, venho repor os saldos dos fundos de mansic que me foram atribuides.

Para 1al afeciuo o seguinle movimento:

I:I Chaque n"‘ —] no valor de sobre o banco ]:]
l:] Transfaréncia bancdria para a conta NIB | J
|___| Em dinksiro

Crata; ’7 —I Recehi 0 montante reposto Data:

0 responsavel pelo fundo de maneio 0O tasoureiro






