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Regulomento Interno de Uso de Veiculos da CCORC

PREAMBULO

O presente Regulamento pretende dar a conhecer aos colaboradores da Comissdo de Coordenacdo e
Desenvolvimento Regional do Centro {CCDRC) e do Programa Operacional Regional as principais linhas
que norteiam a utilizagdo do contingente automdvel a responsabilidade da CCDRC, a fim de se obter
uma gestdo mais eficiente e racional do mesmo, garantindo, ao mesmo tempo, as necessdrias condigdes
de seguranca aos seus utilizadores.

Este Regulamento resulta, igualmente, da necessidade de cumprimento das obrigacdes legais
decorrentes essenciaimente do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de Agosto, e de todo um conjunto de
legistacdo complementar, publicada durante o ano de 2009,

SECCCAO | — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objecto

Nos termos do n.2 2 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de Agosto, que define 0 novo
regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente Regulamento visa criar normas,
procedimentos e critérios de utilizagdo dos veiculos, gque promovam a racionalizacdo do PVE, a
seguranc¢a dos veiculos e dos condutores e o controle da despesa orcamental, assegurando, da mesma
forma, o cumprimento das obrigagbes legals.

Artigo 2.2
Ambito
O presente Regulamento aplica-se a frota de veiculos da CCDRC e a todos os colaboradores que utilizam

os mesmos, sejam da CCDRC, sejam do PO Regional, independentemente da modalidade da constituicdo
da relag¢do juridica de emprego pablico.

Artigo 3.2
Caracterizacao da Frota

A caracterizagdo da frota da CCDRC consta do Anexo [ ao presente Regulamento.
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SECCCAO Il - UTILIZACAD DOS VEICULOS

Artigo 4.2
Uso de Veiculos

A atribuicdo do veiculo pela Divisdo de Gestdo Financeira e Patrimonial (DGFP} so pode ser efectuada
ap6s o Director de Servigos / Chefe de Divisdo das DSR / Chefe de Equipa Multidisciplinar / Vogal
Executivo / Secretério Técnico da unidade organica respectiva validar o pedido de servico externo,
solicitado pelo colaborador, utilizando a ferramenta informatica e-ProDoc.

Artigo 5.2
Conducgdo dos Veiculos

Os veiculos referidos no artigo 4.2 serdo preferenciaimente conduzidos por motoristas devidamente
habilitados para o efeito, ou em auto-conducdo, conforme artigos seguintes.

Artigo 6.2
Auto-condugido

1 - A auto-conducdo tem como objectivo facilitar a gestdo do parque de veiculos da CCDRC e permitir
uma maior eficdcia no desempenho das competéncias e atribuigBes de cada unidade orgénica. A auto-
condugdo sé podera verificar-se nas seguintes condigSes:
a) Os colaboradores terdo de estar habilitados para a conducdo, nos termos do artigo 8.2 do
presente Regulamento;
b) NZo constituir fundamento para atribuicdo de qualquer subsidio, abono ou suplemento;
¢} 56 poder ser realizada por funcionarios que expressa e voluntariamente a aceitem;
d) So6 poder ser praticada por quem esteja previamente para tal autorizado de acordo com o
presente Regulamento.
2 - Os colaboradores referidos no nimero 1 alinea ¢) do presente artigo deverdc declarar por escrito
gue conhecem o presente Regulamento e aceitam o regime de auto-conducdo, recanhecendo que este
ndo conduz a qualquer acréscimo remuneratério nem a qualquer alteragdc de posigdo remuneratéria
{Anexo 1).
3 - Ainiciativa de proposta de auto-condugdo cabe aos Servigos ou ao interessado em causa.
4 - A autorizagdo concedida pode ser retirada a qualquer momento.
5 - A condugdo ou auto-condug¢do, assim como o uso abusivo ou indevido dos veiculos com
incumprimento do determinado no presente Regulamento, constitui infraccdo disciplinar, prevista e
punida nos termos da lei.

Artigo 7.2
Habilitagdo para Circulacdo

1 - Os veiculos da CCDRC sé poderao circular na via publica quando cumpram os seguintes requisitos:

a) Possuam os documentas legalmente exigiveis;

b} Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a sua circulagdo, nomeadamente
tridngulo de sinalizacdo de perigo, colete refiector e pneu suplente ou equipamento
equivalente.

2 - Os veiculos referidos no n.2 1 apenas poderdo ser utilizados quando, quer motoristas, quer outros
calaboradores, estejam ao servigg da CCDRC/PO Regional, no ambito das suas atribuigtes e
competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.
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Artigo 8.2
Habilita¢do para Conducdo

Sem prejuizo do disposto no artigo 2.2, estio aptos a condu¢io dos veiculos do PVE sob utilizacdo da
CCDRC, todos os trabalhadores que estiverem habilitados com licenga de conducdo legalmente exigida,
desde que devidamente autorizados pelo Senhor Presidente da CCDRC ou do Vice-Presidente com
competéncia delegada na matéria.

Artigo 9.2
Documentag¢do Obrigatoria

Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentagdo obrigatdria por lei,
bem como a demais exigida no nimero 3 do artigo 24.2 do Presente Regulamenio.

Artigo 10.2
Seguro Automovel

Os veiculos cujo seguro esteja contratado, directamente com uma seguradora ou através de contrato
Aluguer Operacional de Veiculos (AQV), devem manter afixada a vinheta no para-brisas, e a carta verde
{certificado internacional de segure) que devera estar sempre valida.
Deve, ainda, o segurc prever a modalidade de assisténcia em viagem.

Artigo 11. °
Imposto Unico de Circulagdo

1 - O Imposto Unico de Circulagio deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a legislacio em
vigor, pelo proprietdrio do veiculo. A CCDRC estad isenta de pagamento do IUC, ao abrigo do artigo 5.2 da
Lein.2 22-A/2007.

2 - Caso o veiculo seja objecto de um contrato de AQV, o responsavel pelo pagamento é a empresa que
presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 12. 2
InfracgOes

1 - Todas as infrac¢Bes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da circulagdo dos veiculos do
PVE devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagdo a responsabilidade das mesmas.

2 - As multas ou infracgBes podem ser da responsabilidade do condutor, do servigo ou entidade
utilizadora do PVE.

3 - C pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ac condutor, sempre que a mesma seja da sua
responsabilidade.

4 - A utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condigdes de utilizagdo fixadas no
presente Regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE constitui infracgio
disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 13.2
Sinistros

1 - Para efeitos do presente Regulamento, entende-se par sinistro qualquer ocorréncia com um veiculo
em gue dai resultem danos materiais ou corporais.
2 - Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008.
3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adoptar o seguinte procedimento:
a} Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
b} Possuir sempre de uma Declaragdo Amigdvel de Acidente Automdvel (DAAA);
c) Solicitar sempre a intervengdo das autoridades nas seguintes situa¢fes:
i Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentagao;
ii. Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;
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iii. Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado (embriaguez ou
estados andlogos);

Regulamento interno de Uso de Veicuios do CCORC

iv. N&o haja concordancia nas condigGes do sinistro e algum dos intervenientes no sinistro
ndo queira assinar a DAAA; -
v, Haja acidentes pessoais ou feridos nes intervenientes no sinistro.
d} Comunicar a CCBRC a ocorréncia com todos os elementos probatérios, no prazo de dois dias
Uteis.
Artigo 14,2

Imobilizacdc de Veiculo

Em caso de imobilizag3o, deve a CCDRC ou o condutor accionar os meios necessdrios garantindo, desta
forma, que a funcdo para a qual o veiculo se destina seja assegurada sem interrupgdo. Assim:
a) Em caso de veiculo em regime de AQV, deve ser contactada a entidade respectiva, através do
n.2 de telefone constante no Anexo llI;
b) Nas restantes situagdes, contactar a companhia de seguros respectiva, para o n.2 de telefone
constante no Anexo lll;
c) Para efeitos das alineas anteriores, pode ser contactada a DGFP para o n.2 de telefone
constante no Anexo lll;

Artigo 15.2
Veiculo de Substituicdo

1 - Os velculos de substituicdo serao solicitados pela DGFP ou pelo condutor, sempre que aplicavel nos
contratos de AOV ou na contratacdo de seguro, nas seguintes situagdes:

a) Sinistro;

h} Avaria.
2 - Os procedimentos a adoptar s8o os referidos no artigo anterior.

Artigo 16.2
Manutencdo e Reparagao

1 - A manutencdo ou repara¢do de veiculos deve ser efectuada em oficinas autorizadas pela CCDRC,
devendo as mesmas ser alvo de avaliagdes qualitativas e quantitativas, com estrita observancia dos
principios da eficiéncia operacional e da racionalidade da despesa. Devem, ainda, ser respeitados os
principios das regras de mercado e contratos plblicos.

2 - A manutencgio ou reparagdo de veiculos deve obedecer aos pardmetros definidos pelo fabricante no
manual de utilizagdo do veiculo,

3 - Tratando-se de veiculos com contrato de AQV, deverdo ser observados, para além dos pardmetros
definidos no nimero anterior, todas as instrugdes dadas pela empresa de gestdo de frota em relagdo a
matérias de manutencdo e reparacdo de veiculos.

4 - Sempre gue necessario e se registem custos avultados de manutengdo ou reparagio, deve a CCDRC
recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que lhe estio a ser
apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a
responsabilidade pela anomalia.

5 -Deve existir uma lista de seis (6) empresas certificadas onde preferencialmente se procede a
manutencdo dos veiculos. Para reparagbes especificas (bate-chapas, pintura, mudanga de pneus, parte
eléctrica, etc.) deve existir um outro conjunto de empresas que sdo consultadas para apresentagdo de
orgcamento.

6 - Para despesas superiores a 500€ é sempre obrigatdria a consulta a trés {3) empresas certificadas.

7 - A lista das empresas certificadas tem uma validade de dois {2} anos.

Artigo 17.2
Portagens

1 - Todos os veiculos se encontram equipados com sistema de Via Verde.
2 - O pagamento de portagens a dinheiro s6 excepcionalmente € consentido, nomeadamente em
situagdes de avaria do sistema. Os colaboradores gue o fagam devem sujeitar o documento da despesa
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4 homologagio do Director de Servicos / Chefe de Divis8o das DSR / Chefe de Equipa Multidisciplinar /
Vogal Executivo / Secretdrio Técnico, agquando da apresentacdo das ajudas de custo.

Artigo 18.2
Cartao de Combustivel

1 - Cada veiculo dispBe de um (nica cartdo electrénico de abastecimento de combustivel, o qual s6
pode ser utilizado em beneficio do veiculo ac qual estd atribuido.

2 - O veiculo é reabastecido pelo utilizador, usando para o efeito o cartdo referido no n.2 1, que integra
o processo de documentagdo, entregue conjuntamente com as chaves do mesmo.

3 - Em todos os ahastecimentos é obrigatéria a introdugdo da quilometragem do veiculo.

4 - O reabastecimento a dinheiro sé excepcionalmente € consentido, quando urgentes e imperiosas
circunstancias o exijam, devendo, nessas circunstancias, os colaboradores sujeitar o documento da
despesa a homologacdo do Director de Servigos / Chefe de Divisdo das DSR / Chefe de Equipa
Multidisciplinar / Vogal Executivo / Secretério Técnico, aquando da apresentacio das ajudas de custo.
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SECCCAOQ Ill - PROCEDEIMENTOS DE GESTAO E CONTROLO DA FROTA

Artigo 19.2
Organizagdo e Gestao do Parque Automovel

1 - O parque automovel da CCDRC é gerido de forma centralizada pela Direcgdo de Servigos de
Comunicacdo e Gestdo Administrativa e Financeira {DSCGAF), mais concretamente pela Divisdo de
Gestdo Financeira e Patrimonial (DGFP), com vista ac aumento da qualidade e seguranca do mesmo,
bem como a uma gestdo mais racional.

2 - A gestdo centralizada do parque far-se-a sem prejuizo de autonomia de utilizagdo dos contingentes
de veiculos por parte dos servigos a que estejam afectos, nomeadamente nas DSRs.

3 - A gestio corrente dos veiculos afectos as DSR € da responsabilidade do respectivo Chefe de Divisdoe.

Artigo 20.2
Requisi¢cdo de Veiculos

1 - Os pedidos de veiculos devem ser efectuados na DGFP até as 14.00 horas do dia anterior a
desloca¢do do colaborador, através da aplicagdo informatica e-ProDoc.

2 - A DGFP informara o servigo requisitante ou o colaborador até 3s 16.30 horas do dia anterior a
realizagdo do servico, da modalidade da deslocagdo, preferencialmente por meio electronico de
comunicagao.

3 - Nas situagdes de autc-conducgdo, serdo entregues as chaves do veiculo e um dossier com os
elementos referidos no n.2 3 do art.2 24.2 do presente Regulamento,

4 - Nas saldas em auto-conducde a iniciar antes das 8 horas, as chaves do veiculo e correspondente
documentac¢do serdo entregues até as 16.30 do dia anterior {no caso da sede, na portaria principal).

5 - Nas saldas em auto-conducgéio a iniciar depois das 8 horas, as chaves do veiculo e a respectiva
documentagdo serdo entregues no proprio dia, podende no entanto ser entregues na véspera, quando
dai resulte vantagem para a DGFP e/ou para o servigo utilizador.

Artigo 21.2
Atribuicdo de Veiculos

1 - A atribuigdo de velculos cabe a DGFP, tendo por base as necessidades fundamentadas dos servigos.

2 - Cabe ainda ao servigo decidir sobre a desafectacdo temporéria ou definitiva de determinado veiculo
que tenha sido atribuido, sempre gque a utilizacdo do mesmo deixe de ser necessaria ou o proprio
veiculo ndo oferecga as condigBes de seguranga necessarias para circular.

3 - E ainda da responsabilidade da DGFP a devolugdo dos veiculos com cantrato de AOV no final do
periodo contratual ou sempre gue se atinjam o nimero maximo de quildmetros maximo contratados.

Artiga 22.2
Recolha e Parqueamento de Veiculos

1 - Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente as instalagdes da CCDRC, devendo ser
estacionados em lugar previamente definido.
2 - 56 em situagbes excepcionais e fundamentadas se podera proceder de modo diverso, sempre com
autoriza¢do do Senhor Presidente ou do Vice-Presidente com competéncia delegada nesta matéria,
3 - Exceptuam-se ainda do disposte do n.2 1 os veiculos de uso pessoal.
4 - Nas situagdes de regresso a CCDRC, o colaborador deve proceder da seguinte forma:
a) Estacionar o veiculo no parque de estacionamento da CCDRC;
b} Entregar as chaves do veiculo e o dossier na portaria principal da CCDRC, na Rua
Bernardim Ribeira, 80, em Coimbra ou no Edificic dos Mirandas, consoante ¢ caso,
salvo quando existirem instru¢des em contrdrio;
c) Nosregressos apds as 20 haras, as chaves do vefculo e o dossier deverdo ser entregues
nas respeciivas caixas do correio.
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Regulamento interno de Uso de Veiculos da CCORC

5 - No caso das DSR, deve ser igualmente verificado, sempre que possivel, o referido nos nimeros 1 e 2
anteriores,

Artigo 23.2
Deveres da Divisdo de Gestdo Financeira e Patrimonial

A Divisdo de Gestdo Financeira e Patrimonial deve:

1 - Garantir uma gestdo e utilizagdo racional da frota, optimizando a relagdo qualidade/custo.

2 - Dar cumprimento a todas as obrigagdes legais impostas pelo regime juridico do PVE e demais
diplemas regulamentares.

3 - Controlar todas as normas e procedimentaos enunciados no presente Regulamento.

4 - Nomear os principais responsdveis pelo controlo e gestdo da frota do servigo, bem como a entidade
fiscalizadora do estado dos veiculos.

5 - Garantir o bom estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza dos veiculos.

6 - Assegurar o bom estadc de aparéncia que corresponda a imagem publica que é exigido para
qualquer servico e bem da Administragde Publica.

7 - Garantir a existéncia em cada veiculo dos documentos préprios e do boletim didrio de servigo onde
serdo anotados pelos utilizadores os quilémetros percorridos, os periodos de utilizagdo e os servigos
realizados.

Artigo 24.2
Deveres dos Motoristas/Condutores

1 - Os motoristas/condutores devem zelar sempre pela maxima seguranga e estado de conservagdo dos
veiculos, respeitando o Cadigo da Estrada e demais legislagdo aplicével a veiculos e respectiva utilizacéo,
incluindo circulagdo.

2 - Os motoristas/condutores sdo responsaveis pelo veiculo que conduzem e que lhes é confiado,
fazendo parte das suas obriga¢des:

a) Cumprir as regras do presente regulamento;

b} Alertar sempre que ocorra qualquer anomalia relacionada com o wveicule,
nomeadamente dano, furtec ou rouboc, falta de componentes, sinistro ou
comportamento andmalo;

¢} Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o
manual de instrucBes do veiculo;

d) Preencher o boletim didrio de servigo e ficha do veiculo, e proceder a entrega na
DGFP;

e) Entregar os veiculos reabastecidas.

3 - Cabe aos motoristas:

a} Ller sempre o manual de instrugbes do veiculo e ter em consideragdo os alertas
luminosos, sonoroes, niveis de liguidos do motor ou érgdos de seguranga do mesmo;

b} Fazer cumprir as revistes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante.

4 - Os motoristas/condutores devem verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagio
necessaria, que obrigatoriamente lhes serd entregue num dossier, conjuntamente com as chaves do
veiculo:

a} Documento Unico Automdvel {ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de
Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b} Inspeccdo Periddica vélida;

¢) Certificado Internacional de Seguro valido,

d} Cartdo de frota;

e} Declaragdo amigavel (seguro);

f) Declaragio de autorizagdo para conducdo da veiculo (Anexo 1V);

g) Chave do portdo de acesso a0 pargue de estacionamento;

h} Boletim Didrio do Veiculo (Anexo VII};

i) Ficha de comunicagdo de anomalias [Anexo V1)

j) Listagem de Qutros Dados Uteis {Anexo Il).
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5 - Os motoristas/condutores sé padem utilizar a veiculo que Ihes foi confiade dnica e exclusivamente
para o uso que lhes foi auterizado no pedido de servico externo, salve com autorizagdo expressa do
Senhor Presidente da CCDRC cu do Vice-Presidente com competéncia delegada na matéria.

6 - Os motaristas/condutores n3o podem transportar pessoas que n3o sejam calaboradores da CCDRC,
salvo com autorizacdo expressa do Senhor Presidente da CCDRC ou do Vice-Presidente com
competéncia delegada na matéria.

7 - £ obrigatéria a confirmagdo na aplicagdo informatica e-ProDoc das horas de partida e de chegada do
servico externo. E ainda necessario o preenchimento electrénico do inquérito apresentado no Anexo V
deste Regulamento. 56 apds a validagdo destes dois documentos poderdo ser processadas as ajudas de
custo a que haja lugar.

Artigo 25.2
Registo e Cadastro dos Veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam sujeitos ao
inventario da CCDRC e devem ser sempre comunicados 2 Agéncia Nacienal de Compras Publicas {ANCP).
2 - Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periddico e obrigatdric no Sistema de
Gestdo do Parque de Veiculos do Estado gerido pela ANCP.

Artigo 26.2
Identificagdo

Os velculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da funcdo para o qual os mesmos se
destinam, devem ser identificados por disticos, conforme disposto na Portaria n.2 383/2009, de 12 de
Margo (ver Anexo VIII).

Artigo 27.2
Dever de Informacdo

Os responsdveis pela gestédo e controlo dos vefculos da CCDRC deve reportar toda a informacgdo a ANCP
conforme disposto na Portaria n.2 382/2009, de 12 de Margo, bem como a demais informagao que seja
suportada pelo SGPVE, sistema Unico e obrigatério para todos os servigos e entidades utilizadores do
PVE.

Artigo 28.2
Disposicdes Finais e Transitdrias

O presente Regulamento entra em vigor no dia da sua aprovagao, revogando todas as disposicBes ou
determinagdes anteriores que disponham em contrario ao agora regulamentado.

Coimbra, 31 de Dezembro de 2009.

O Presidente da CCDRC

HA_

rd

{Professor Doutor Alfredo Margues)
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Regulamento interno de Uso de Vefculos da CCDRC
ANEXO | — FROTA DA CCDRC

1 - Para efeitos do disposto no presente Regulamento, os veiculas sdo classificados em fungdo da sua utilizagdo nas
seguintes categorias: (Art2.82 do Decreto-Lei n? 170/2008, de 26 de Agosta)

a) Velculos de representagdo, os quais se destinam a execugao de servicos cuja solenidade justifique o seu uso,
bem como ao transporte das seguintes entidades, ou de entidades oficiais estrangeiras equiparaveis:

i} Presidente da Repiblica;

ii) Presidente da Assembleia da Republica;

iif) Primeirg -Ministro;

iv) Outros membros do Governo ou entidades que por lei Ihes sejam equiparaveis;

v) Presidentes do Supremo Tribunal de Justiga, do Tribunal Constitucional, do Supremo Tribunal Administrativo e do
Tribunal de Cantas;

vi} Procurador -Geral da Republica;

vii} Provedor de Justica;

viii) Representantes da Republica para as Regidies Autdnomas dos Agores e da Madeira;

ix} Presidentes dos Tribunais da Relacdo e dos tribunais equiparados;

%) Governadores civis;

b} Veiculos de servigos gerais, os quais se destinam a satisfazer as necessidades de transporte, normais e rotinadas,
dos servigos;

¢) Velculos de servigos extraordindrios, os quais sdo atribuidos temporariamente a um servige ou entidade para
reforgo do contingente ou desempenho de missGes concretas temporalmente delimitadas.

2 — Nos termos do artigo 2.2 do Regulamento Interno de Uso de Veiculos, a frota da CCRDC é composta e distribui-
se conforme os quadros seguintes:

Cfassigcacﬁ.q em" funcéo Aquisj;ﬁfz ou Dpe?;i?::le an St
a utilizacao proprio Velculos - AQV

NE % 2 % N¢ % N2 %
Representacio | 0,0% 0,0% 0 0,0%
Uso Pessoal 0,0% 1 100,0% 1 2,9%
Servicos Gerais | 34 100,0% 0,0% 34 97,1%
Servicos Extraordinarios 0,0% 0,0% 0 0,0%
Especiais | 0,0% 0,0% 0 00%

Total ) ; 100,0%

Distribuicao
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n = i Aluguer
Afect::};:z&i]:sicu]as Aq;:‘;ﬁ; o Gp?ra::?unal de Outros
Velculos - AOV
Ne % Ne % Ne % Ne %

| Sede 18 563% 3  100,0% 21 60,0%

Fabrica dos Mirandas 2 6,3% 0,0% 2 57%
| DRS de Aveiro 2 6,3% 0,0% 20

DRS de Castelo Branco 2 6,3% 0,0% 2 5,7%
| DRS de Guarda 3 9,4% 0,0% 3 86%

DRS de Leiria 2 6,3% 0,0% 2 5,7%
| DRS de Viseu 3 9,4% 0,0% 3 86%

Total

Distribuicdo

Coimbra, 31 de Dezembro de 2009.

O Presidente da CCDRC

(Professor Doutor Alfredo Marques}
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ANEXO Il - DECLARACAO DE AUTO-CONDUCAOD

DECLARACAO
Eu, abaixo assinado, (MOMIE) . .c.vi i e e et rr e r e eaa e aeanes ,
com o Numero de colaborador......... e a categoria de........oivviiiiiiiie e em
servigo na Diviséo de , da Direcgdo de
ServigosS..coier , declaro aceitar conduzir em regime de auto-conducao os

veiculos da Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimentc Regional do Centro,
reconhecendo expressamente que por esta aceitagdo ndo tenho direito a qualquer
acréscimo remuneratorio.

Declaro ainda aceitar as regras definidas no REGULAMENTO INTERNO DE USO DE
VEICULOS da CCDRC.

Coimbra, ............. o [, de 20XX

(assinatura)
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Regulamento Interno de Uso de Vefculos do CCORC

ANEXO I1I- OUTROS DADOS UTEIS

Matricula

Via Verde

N° telefone contacto {CCDRC)

Companhia de seguros

N° telefone assisténcia em viagem

N° da apdlice

N? telefone AQV
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Regulamento Interno de Uso de Veiculos da CCORC

ANEXO IV- AUTORIZACAO DE CONDUCAQ

Nos termos do artigo 2.9 do Decreto-Lei n.0 490/99, de 17 de Novembre, declara-
se para os devidos efeitos e para fazer fé perante todas as autoridades,
designadamente as policiais, que o(a) Sr.(a} ......... , colaborador({a) da Comissdo de
Coordenacac e Desenvolvimento Regional do Centro, portador do Bilhete de
Identidade n°............. , de .... de 20XX, do Argquivo de Identificacdo de ........ , € da
carta de condugdo n%.............. O o - T , Se encontra autorizado{a)

a conduzir os veiculos destes Servigos.
Coimbra, ..... de v de 20XX

O Presidente da CCDRC

{Professor Doutor Alfredo Marques)
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Regulamento interno de Uso de Veiculos da CCDRC

ANEXO V- INQUERITO DE SATISFACAQ

QUESTIONARIO DE SATISFACAD |
A insenr aquando da confirmacdo dos dados no e-ProDoc relativos ao sevico externo

Pontue numa escala de 1a 10

1. VEiCULO EFEREDEEERD

1.1. Estado de limpeza e asseio exterior
1.2. Estado de limpeza e asseio interior
1.3 Seguranca activa

1.4 Seguranga passiva

1.5 Conforto

1.9 'Sugestdes

2. (CONDUGAO _
2.1 Pontualidade do condutar li | || |
I:|_Pantual D,Atraso até 5 minutos Df\traso de 5 a 15 minutos D/_ﬁ\traso superior a 15 minu
| 0 | ' ' '

:Eonj_ge numa escala de 1 a 10

[T 20 3[ 4] 5] €[ 7] 8] 9[10]
2.2 | Apresentaco
12.3 Descricdo

2.4 [Oportunidade

{2.5 Seguranca na condugio
2.6 1Suavidade da conducdo
12.7 |

28

2.9

2.9 Sugestdes S R I B S
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Jo

ANEXO VI - FICHA DE COMUNICACAO DE ANOMALIAS

FICHA DE COMUNICAGAO DE ANOMALIAS

Dados do veiculo:

Matricula Modelo/verséo
Marca Combustivel
Documentos do veiculo:

Livrete uc
Apblice Seguro

Acessorios do veiculo:

(1 Manual de instrugbes [0 Macaco

U] Triangulo L] Colete reflector

Descrigao dos factos ocorridos:

(] Pneu suplente

] Ferramenta

Anomalias detectadas:




Regulomento interno de Uso de Veiculos da CCORC

[dentificagdo do utilizador:

Nome:

Assinatura

Data
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Regulamento interna de Uso de Veiculos da CCORC

ANEXO VIl - BOLETIM DIARIO DE VEICULO

Este modeio é o Mod. 676 exclusivo da INCM SA e que faz parte obrigatoria da

documentagdo a ser distribuida aquando da atribuigdo do veiculo.
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Regulamento Interno de Uso de Veiculos do CCORC

ANEXO VIl - DISTICO

Portaria n.© 383/2009, de 12 de Margo

1 - OBRIGATORIO

Distico com a indicagdo «Estado Portugués», a afixar na traseira do lado
direito do veiculo, com forma oval, fundo de cor branca, letras de cor preta e orla
de cor cinzenta, conforme Anexo I a presente portaria e que dela faz parte
integrante;

2 - FACULTATIVO

Distico com a indicagdo do ministério e do servigo ou entidade utilizador do PVE, a
afixar, a titulo facultativo, nas portas laterais da frente do veiculo, conforme Anexo
IT & presente portaria e que dela faz parte integrante.

| 71,5mm { 57 mm I 7.5 mm {
[ T T 'l
‘Jlmm
i
57 mm
135 mm
asam
~ —3—
Estado Portugués
ol 345mm
4 o L Tosrm
L 35 mm | 130 mm I A5 mm ‘
[ I 'l I
L 200 mm J
|
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