
FICHA DE VERIFICAÇÃO DE PROCEDIMENTOS

A PREENCHER PELA ESTRTUTURA DE GESTÃO NO ÂMBITO DA VERIFICAÇÃO POR AMOSTRAGEM

– ART. 4º DO REG (CE) 438/2001 -

Check List sobre Contratação Pública

I. Base Legal do Contrato 

	1. 
	O valor do contrato situa-se acima do limiar de aplicação das Directivas, inexistindo legislação nacional de transposição?

i) Se o valor do contrato de empreitada de obras públicas for igual ou superior a €5.000.000… 

ii) Se o valor do contrato de fornecimento for igual ou superior a €200.000…

iii) Se o valor do contrato de prestação de serviços for igual ou superior a €200.000…

iv) Caso se trate de contrato de empreitada de obras públicas, de fornecimento ou prestação de serviços em qualquer um dos sectores especiais, e o respectivo valor for igual ou superior aos valores indicados, consoante o sector em causa, no artigo 14.º da Directiva 93/38/CEE…
	Sim

Aplica-se a:

i) Directiva 93/37/CEE;

ii) Directiva 93/36/CEE;

iii) Directiva 92/50/CEE;

iv) Directiva 93/38/CEE.
	Não

a) Sendo o valor inferior, existindo legislação de transposição, esta é aplicável se os seus limiares forem atingidos; neste caso, cfr. ponto 3 infra;

b) Sendo o valor superior, existindo legislação de transposição, cfr. ponto 2 infra.

	2.
	Situando-se o valor do contrato acima do limiar de aplicação da Directiva, a legislação nacional de transposição dispõe em sentido não coincidente com a Directiva? 


	Sim

i) Se a diferença for compatível com o objectivo da norma da Directiva, aplica-se a legislação de transposição;

ii) Caso não seja compatível, aplica-se a Directiva.
	Não

Dispondo em sentido coincidente com a Directiva, aplica-se a legislação nacional de transposição.

	3.
	Se o valor do contrato se situa abaixo do limiar de aplicação da Directiva, aplicando-se a legislação nacional, foram respeitados os princípios da publicidade e da transparência, consagrados no Tratado e os requisitos mínimos de transparência estabelecidos pela legislação nacional?
	Sim

Aceite


	Não

Não aceite



	4.
	Se o valor do contrato se situa abaixo dos limiares de aplicação da Directiva, pertence a um grupo de contratos cujo valor agregado é igual ou superior aos limiares e que foram artificialmente fraccionados?


	Sim

Não aceite; o valor global dos contratos é tido em conta para determinar se a cada contrato fraccionado se aplica a Directiva ou a legislação nacional, consoante resposta aos pontos 1. e 2. supra.
	Não

Aplica-se a legislação nacional.



	5.
	Se se tratar de contrato adicional correspondente a obras/entregas/serviços complementares em relação a um contrato original que se encontrava acima do limiar, tendo o contrato adicional sido atribuído por ajuste directo ao adjudicatário do contrato original?
	Sim

Aceite se se verificarem os requisitos do ponto V.
	Não

Não aceite se não se verificarem os requisitos do ponto V. 


II. Procedimento pré-contratual escolhido e respectiva publicitação 

	6.
	Tratando-se de contrato de empreitada de obras públicas (sem ser nos sectores especiais):

i) Concurso público;

ii) Concurso limitado com publicação de anúncio;

iii) Concurso limitado sem publicação de anúncio;

iv) Concurso por negociação;

v)  Ajuste directo.
	Conferir se:

i), ii) e iv) Sendo o contrato de valor igual ou superior a €5.000.000, o anúncio foi publicado no JOCE? Independentemente do valor, o anúncio foi publicado no Diário da República, num jornal nacional e num jornal regional? 

iii) Houve convite?

v) Cfr. quadros IV. e V.

	7.
	Tratando-se de contratos de fornecimento de bens ou prestação de serviços (sem ser nos sectores especiais):

i) Concurso público;

ii) Concurso limitado por prévia qualificação;

iii) Concurso limitado sem apresentação de candidaturas;

iv) Procedimento por negociação com publicação prévia de anúncio;

v) Procedimento por negociação sem publicação prévia de anúncio;

vi) Procedimento com consulta prévia;

vii) Ajuste directo.
	Conferir se:

i) , ii), e iv) Sendo a publicação no JOCE obrigatória, foi efectuada? O anúncio foi publicado no Diário da República e em dois jornais de grande circulação?

ii), iii), iv), v) e vi) Houve convite?

vii) Cfr. quadro IV.

	8.
	Tratando-se de contratos de empreitadas, fornecimento de bens ou prestação de serviços celebrados num dos sectores especiais:

i) Concurso público;

ii) Concurso limitado;

iii) Procedimento por negociação;

iv) Procedimento por negociação sem publicação prévia de anúncio;

v) Ajuste directo;
	Conferir se:

i), ii) e iii): 

     a) O anúncio foi publicado no Diário da República e em dois jornais de âmbito nacional de grande circulação, tratando-se da contratação de serviços referidos no Anexo II ao Decreto-Lei n.º 223/2001, de 9 de Agosto,?

  b) O anúncio foi publicado no Diário da República e em dois jornais de âmbito nacional de grande circulação e, também, no JOCE, tratando-se:

· da contratação simultânea de serviços referidos no Anexo I e II daquele diploma, sendo o valor dos serviços respeitantes ao Anexo I superior; 

·  da contratação de serviços incluídos no Anexo I daquele diploma; 

· ou da contratação de empreitadas ou de fornecimentos. 

iv) Houve convite?

v) Cfr. quadro IV.


III. Adjudicação do Contrato

	9.
	Os critérios de adjudicação estão em conformidade com a legislação comunitária aplicável?
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite

	10.
	Os critérios de adjudicação utilizados foram todos e apenas aqueles que constam do anúncio de concurso ou do convite para a apresentação de propostas?
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite

	11.
	O critério no qual se baseou a adjudicação foi o da proposta economicamente mais vantajosa, implicando a ponderação de outras variáveis, ou o preço mais baixo?
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite

	12.
	A deliberação da Comissão de Análise/Júri avaliou as propostas dos concorrentes de forma transparente, baseando-se estritamente nos critérios de adjudicação? 
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite

	13.
	Há alguma evidência de discriminação em razão da nacionalidade?
	Sim

Não aceite 
	Não

Aceite

	14.
	Há alguma evidência de discriminação com base numa específica marca comercial?
	Sim

Não aceite
	Não

Aceite

	15.
	Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preço anormalmente baixo ou preço total consideravelmente superior ao preço base do concurso?
	Sim

Cfr. ponto 15.
	Não

Aceite

	16.
	A entidade adjudicante solicitou ao concorrente que apresentou uma proposta com um preço anormalmente baixo a prestação de esclarecimentos sobre os elementos constitutivos da proposta?
	Sim

Cfr. ponto 16.
	Não 

Não aceite

	17.
	A aceitação ou rejeição de propostas anormalmente baixas fundamentou-se na análise dos esclarecimentos prestados?
	Sim

Aceite
	Não 

Não aceite


IV. Ajuste Directo 

	18. 
	Existe  fundamentação legal e factual justificativa da escolha deste procedimento.

(é necessário obter evidência dos mesmos)
	Sim

Aceite
	Não 

Não aceite


V. Ajuste Directo de Contratos Adicionais (empreitadas de obras públicas/prestação de serviços)

	19.
	São trabalhos/serviços complementares cuja espécie ou quantidade não conste do projecto inicialmente adjudicado ou do primeiro contrato celebrado?


	Sim

Cfr. ponto 19.
	Não

Não aceite

	20.
	São trabalhos que se destinem à realização da mesma empreitada inicialmente adjudicada / dos mesmos serviços descritos no projecto ou no contrato iniciais?
	Sim

Cfr. ponto 20.
	Não

Não aceite

	21.
	São trabalhos/serviços que se tornaram necessários na sequência de uma circunstância imprevista, ou seja, tornaram-se necessários porque:
i) houve uma alteração factual relacionada com a execução da obra?
ii) e a possibilidade de ocorrência de novas circunstâncias não foi prevista pela entidade adjudicante, porque não eram previsíveis no momento da elaboração do projecto?
	Sim

Cfr. ponto 21. 

	Não

Não aceite


	22.
	Os trabalhos/serviços foram adjudicados à mesma entidade adjudicatária da empreitada inicial/dos serviços iniciais?
	sim

Cfr. ponto 22. 
	não

Não aceite

	23.
	Os trabalhos/serviços não podiam ser técnica ou economicamente separados do contrato principal sem grande inconveniente para as entidades adjudicantes?

Ou

Embora separáveis do contrato inicial, os trabalhos/serviços são estritamente necessários para a perfeição do contrato inicial?
	sim

Cfr. ponto 23.
	não

Não aceite

	24.
	O valor acumulado dos contratos relativos a trabalhos a mais é igual ou inferior a 25% do montante do contrato inicial?

OU

O valor acumulado dos contratos relativos a serviços complementares é igual ou inferior a 50% do montante do contrato inicial?
	sim

Aceite em caso de resposta afirmativa aos pontos 19 a 23.
	não

Não aceite


VI. Ajuste Directo de Contratos Adicionais (Fornecimentos)

	25.
	São entregas complementares adjudicadas ao fornecedor inicial?
	Sim

Cfr. ponto 25.
	Não

Não aceite

	26.
	As entregas complementares destinam-se:

i) à substituição parcial de bens fornecidos ou de instalações de uso corrente?

OU

ii) à ampliação de fornecimentos ou de instalações existentes?
	Sim

Cfr. ponto 26.
	Não

Não aceite

	27.
	A mudança de fornecedor obrigaria a entidade adjudicante a adquirir material de técnica diferente que originasse uma incompatibilidade ou dificuldades técnicas desproporcionadas de utilização e manutenção?
	Sim

Cfr. ponto 27. 
	Não

Não aceite

	28.
	A duração do novo contrato é igual ou inferior a três anos? 
	sim

Aceite 
	não

Cfr. ponto 28.

	29.
	Há justificação suficiente para que a duração do novo contrato seja superior a três anos?
	sim

Aceite em caso de resposta afirmativa aos pontos 25 a 27.
	não

Não aceite


VII. Erros e Omissões (Empreitadas de obras públicas)

	30.
	Houve lugar à rectificação de erros e/ou omissões do projecto em função de reclamações do empreiteiro ou de notificações do dono da obra?
	Sim

Cfr. ponto 30.
	Não

Aceite

	31.
	O valor das alterações ao projecto é igual ou inferior a 25% do valor do contrato de empreitada inicial? (ver pontos 19 a 24)
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite


VIII. Revisão de preços

	32.
	Houve revisão de preços durante a execução do contrato?
	Sim

Cfr. ponto 32.
	Não

Não aceite

	33.
	A revisão foi feita com base na cláusula contratual sobre revisão de preços, ou, na sua ausência, aplicou-se a fórmula tipo para obras da mesma natureza?
	Sim

Aceite
	Não

Não aceite 


IX. Execução do Contrato

	34
	Na proposta que, após negociações, veio a resultar no contrato final, o  adjudicatário (ou co-contratante):

i) Divergiu das determinações ou prescrições fundamentais constantes das peças concursais, 

E

ii) A possibilidade de apresentação de propostas com alterações a cláusulas do Caderno de Encargos (ou de condições fixadas noutros documentos do concurso) estava prevista no Programa de Concurso ou em outras peças concursais?
	 Sim

Não aceite em caso de resposta afirmativa à alínea i).e de resposta negativa à alínea ii).


	Não

Aceite em caso de resposta negativa à alínea i).

	35
	Caso existam alterações ao Contrato original, por exemplo, através de trabalhos/serviços a mais e/ou a menos: 
i) aquelas respeitam a condições ou prescrições não essenciais da contratação, contidas no Caderno de Encargos?;
	Sim

Cfr. ponto 35.
	Não

Não aceite.

	36
	Existindo trabalhos a mais e/ou a menos, a diferença entre o valor dos mesmos representa um aumento superior a 25% do valor do contrato inicial? 

OU

Existindo serviços a mais e/ou a menos, a diferente entre o valor dos mesmos representa um aumento superior a 50% do valor do contrato inicial?

Para este efeito, preencher a seguinte tabela:

(o preenchimento desta tabela é sempre obrigatória qualquer que seja a % em causa)

Trabalhos/serviços a mais e a menos

Valor inicial do contrato

€

* Valor total dos trabalhos/serviços a mais

€

* Valor total dos trabalhos/serviços a menos 

€

Valor percentual dos trabalhos/serviços a mais face ao valor inicial do contrato

%

Valor percentual dos trabalhos/serviços a menos face ao valor inicial do contrato

%

* O valor total dos trabalhos/serviços a mais e a menos contratados deve ser decomposto e para cada parcela, correspondente a cada tipo de trabalho/serviços, fornecer uma descrição e análise das condições factuais e técnicas que conduziram à necessidade da respectiva contratação (juntar em anexo).
	Sim

Não aceite

Cfr. ponto 36.
	Não

Aceite
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